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ПРИКАЗ

ст. Егорлыкская

 от 11.01.2022   года                                                                                          67
 «Об утверждении учетной политики 

МБУДО Егорлыкской ДШИ
для целей налогового и бухгалтерского учета» 
       В целях установления единого порядка ведения бухгалтерского учёта МБУДО Егорлыкской ДШИ, руководствуясь Федеральный стандартом бухучета ФСБУ 27/2021 «Документы и документооборот в бухгалтерском учете», внесёнными изменениями в приказ Министерства Финансов РФ № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учёта для органов государственной власти, органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами,  государственных (муниципальных учреждений и Инструкции по его применению» от 28.12.2018 года, приказом Министерства Финансов РФ от 30.03.2015г № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями», 

ПРИКАЗЫВАЮ: 
     1. Утвердить учетную политику МБУДО Егорлыкской ДШИ на    2022 год для целей бухгалтерского и налогового учёта.  

     2. Положения учетной политики обязательны для исполнения всеми работниками  МБУДО Егорлыкской ДШИ,  ответственными за ведение  бухгалтерского и налогового учета.

     3. Ответственность за организацию исполнения данного приказа возложить на

главного бухгалтера МБУДО Егорлыкской ДШИ Попенко Е.П.
  Директор

 МБУДО Егорлыкской ДШИ                                                             Л.А. Науменко  

С приказом    ознакомлена  11.01.2022  г:
Министерство культуры Ростовской области

Отдел культуры Администрации Егорлыкского района

Муниципальное бюджетное  учреждение дополнительного образования

Егорлыкская детская школа искусств

( МБУДО Егорлыкская ДШИ)
М. Горького ул., 92 ст. Егорлыкская, Ростовская область 347660

Тел./факс: (8 863 70) 21-2-97, 22-0-73;e-meil; moudodedshi@rambler.ru
ОКПО 44863989, ОГРН 1026100870180,ИНН/КПП 6109010400/610901001

Приложение 

                                                                                                                                                    к приказу № 67
от 11.01.2022 г.

Учетная политика МБУДО Егорлыкской ДШИ на 2022 год
Раздел 1. Общие вопросы
1.1. Учетная политика устанавливает правила ведения бюджетного, налогового учета в  МБУДО Егорлыкской ДШИ.

1.2. Учетная политика МБУДО Егорлыкской ДШИ разработана в соответствии с:

· Бюджетным кодексом Российской Федерации;

· Налоговым кодексом Российской Федерации;

· Федеральным законом от 06.12.2011г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

· Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 06.06.2019г. № 85н «О порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской  Федерации, их структуре и принципах назначения»;
· Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 29.11.2017г. № 209н «Об  утверждении порядка применения КОСГУ»;

· Федеральными стандартами для организаций государственного сектора,

· утвержденными приказами Министерства финансов Российской Федерации;

· Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010г. № 157н «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»;

· Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 16.12.2010г. № 174н «Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и инструкции  по его применению»;

· Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 25.03.2011г. № ЗЗн «Об утверждении Инструкции о порядке составления, представления годовой, квартальной  бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и  автономных учреждений»;
Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 марта 2015 г. № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению».

2. Организация работы бухгалтерии МБУДО Егорлыкской ДШИ
2.1. Ответственным за организацию бухгалтерского учета в МБУДО Егорлыкской ДШИ и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций является директор МБУДО Егорлыкской ДШИ.

2.2. Обязанности ведения бухгалтерского и налогового учета возлагаются на:

· главного бухгалтера.

2.3. На главного бухгалтера возложены функции по формированию:

· учетной политики;

· графика документооборота;

· бухгалтерской и налоговой отчетности.

2.4. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в своей деятельности

· должностными инструкциями.

2.5. Налоговый учет ведется:

· бухгалтерией МБУДО Егорлыкской ДШИ.

2.6. При обработке учетной информации применяется автоматизированный учет  (программный продукт) Парус Бюджет.
2.7. Главный бухгалтер подчиняется непосредственно директору МБУДО Егорлыкской ДШИ и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской и налоговой отчетности.

2.8. Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерию МБУДО Егорлыкской ДШИ необходимых документов и сведений  обязательны для всех работников МБУДО Егорлыкской ДШИ.

2.9. Без подписи главного бухгалтера денежные и расчетные документы, финансовые обязательства считаются недействительными и не должны приниматься к исполнению.

2.10. Лицо, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, не несет ответственность за соответствие составленных другими лицами первичных учетных документов совершившимся фактам хозяйственной жизни.

2.11.  При разногласиях между директором  и главным бухгалтером данные,

содержащиеся  в первичном учетном документе, принимаются к учету на основании письменного распоряжения директора МБУДО Егорлыкской ДШИ. Объект бухгалтерского учета отражается в бухгалтерской отчетности так же на основании письменного распоряжения  директора МБУДО Егорлыкской ДШИ.
2.12. К бухгалтерскому учету принимаются первичные учетные документы, поступившие по результатам внутреннего контроля совершаемых фактов хозяйственной жизни для регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухгалтерского учета, из предположения надлежащего составления первичных учетных документов по совершенным фактам хозяйственной жизни лицами, ответственными за их оформление.
2.13. Материально-ответственные лица сдают в бухгалтерию приходные и расходные

документы по реестру сдачи документов ф. 0504053.

2.14. При смене директора и главного бухгалтера МБУДО Егорлыкской ДШИ производится передача документов на основании Акта приема-передачи дел.

3. Правила и график документооборота, обработка учетной информации
3.1. Утверждается Перечень лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов, денежных и расчетных документов, копий электронных документов на бумажных носителях, финансовых и кредитных обязательств в пределах и на основании, определенных законом:

Право первой подписи: директор МБУДО Егорлыкской ДШИ
Право второй подписи: Главный бухгалтер  Попенко Е.П.
3.2. Для ведения бухгалтерского учета в МБУДО Егорлыкской ДШИ применяются формы первичных документов класса 05 Общероссийского классификатора управленческой документации (ОКУД), утвержденные приказом МФ РФ от 30.03.2015г. № 52н.

3.3. Операции по учету, для которых отсутствуют формы первичных документов и регистров бухгалтерского (бюджетного) учета, оформляются в соответствии с требованиями п. 2 ст.9 и п.4 ст. 10 Федерального закона «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011г. № 402-ФЗ, п.7 Инструкции № 157н, п.25 Приказа № 256н документами, самостоятельно разработанными, с обязательным указанием реквизитов:

· наименование документа;

· дата составления документа;

· наименование экономического субъекта, составившего документ;

· содержание факта хозяйственной жизни;

· величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной

жизни с указанием единиц измерения;

· наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших)

сделку, операцию и ответственного (ответственных) за правильность ее оформления, либо наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за оформление свершившегося события;

· подписи лиц с указанием фамилий и инициалов либо иных реквизитов,

необходимых для  идентификации этих лиц.

3.4. В первичных учетных документах могут содержаться дополнительные реквизиты в целях получения дополнительной информации для бухгалтерского учета. Такие первичные учетные документы утверждаются Учетной политикой, как самостоятельно разработанные  документы.

3.5. Утверждается перечень документов, используемых в бухгалтерской программе.
3.6. Документы, служащие основанием для записей в регистрах бухгалтерского учета, представляются в бухгалтерию в сроки, установленные графиком документооборота  (Приложение № 1).

3.7. Ответственность за организацию хранения учетных документов, регистров

бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности несет главный бухгалтер МБУДО Егорлыкской ДШИ.

Сроки хранения документов определяются в соответствии с положениями приказа Росархива от 20.12.2019 г. № 236 «Перечень типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения».

3.8. Первичный учетный документ составляется:

· при совершении факта хозяйственной жизни;

· на бумажном носителе.

Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также достоверность  содержащихся в них данных обеспечивают лица, составившие и подписавшие эти документы.

3.9. Документы, которыми оформляются факты хозяйственной жизни по операциям с денежными средствами, подписываются директором и главным бухгалтером  МБУДО Егорлыкской ДШИ.

3.10. Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов

систематизируются по датам совершения операций и отражаются накопительным образом в следующих регистрах бухгалтерского (бюджетного) учета:

2 - журнал операций с безналичными денежными средствами;

3 - журнал операций расчетов с подотчетными лицами;

4 – журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками (бюджет);
4А – журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками (внебюджет);
5 – журнал операций расчетов с дебиторами по доходам;

6 – журнал операций расчетов по оплате труда (бюджет);
6 – журнал операций расчетов по оплате труда (внебюджет);
7Б - журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (бюджет);
7В - журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (внебюджет);
8 - журнал по прочим операциям;

Главная книга.

3.11. Проверенные и принятые к учету первичные учетные документы систематизируются по датам совершения операций (в хронологическом порядке) и отражаются накопительным способом в регистрах бухгалтерского учета (в Журналах операций).

3.12. По окончании отчетного периода (месяца) первичные учетные документы сшиваются:

· с журналом операций.

3.13. Методы определения справедливой стоимости активов:

Метод рыночных цен.

3.14. Все хозяйственные операции отражаются на счетах бюджетного (бухгалтерского) учета по видам расходов и КОСГУ в соответствии с Приказом Минфина России от 06.06.2019 г.№ 85н «О порядке формирования и применении кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» Приказом Минфина России от 29.11.2017г. № 209н «Об утверждении порядка применения КОСГУ».

3.15. Исправление ошибок, обнаруженных в регистрах бухгалтерского учета, производится в соответствии со Стандартом "Учетная политика, оценочные значения и ошибки".

Дополнительные бухгалтерские записи по исправлению ошибок, а также исправления способом "Красное сторно" оформляются первичным учетным документом, составленным МБУДО Егорлыкской ДШИ - Справкой, содержащей информацию по обоснованию внесения исправлений, наименование исправляемого регистра бухгалтерского учета (Журнала операций), его номер (при наличии), а также период, за который он составлен и период, в котором были выявлены ошибки. Отражение исправлений в электронном регистре бухгалтерского учета осуществляется лицами, ответственными за ведение регистра в порядке, предусмотренном положениями настоящего пункта, записями, подтвержденными Бухгалтерской Справкой.
4. Периодичность формирования регистров бухгалтерского

(бюджетного) учета на бумажных носителях
	П №
	Код формы
	Наименование регистра
	Периодичность

	1
	2
	3
	4

	1. 
	0504031
	Инвентарная карточка учета нефинансовых активов
	Ежегодно

	2. 
	0504035
	Оборотная ведомость по нефинансовым активам
	Ежегодно


Опись инвентарных карточек по учету нефинансовых активов

	
	Ежеквартально

	3. 
	0504036
	Оборотная ведомость
	Ежемесячно

	4. 
	0504051 
	Карточка учета средств и расчетов
	Ежегодно

	5. 
	0504071 
	Журналы операций
	Ежемесячно

	6. 
	0504072 
	Главная книга
	Ежегодно


инвентаризации

	

	7. 
	0504092 

	Ведомость расхождений по результатам

инвентаризации
	При проведении

инвентаризации

	8. 
	0504417 
	Карточка-справка
	Ежегодно

	9. 
	0504835 
	Акт о результатах инвентаризации
	При проведении

инвентаризации


5. Рабочий План счетов бухгалтерского (бюджетного) учета

5.1. Бухгалтерский (бюджетный) учет осуществляется в соответствии с  Единым  

планом счетов  бухгалтерского учета, утвержденным приказом МФ РФ № 157н и

планом счетов бухгалтерского учета, утвержденным приказом МФ РФ № 174н;

При отражении в бухгалтерском учете хозяйственных операций 1 - 26 разряды номера   

счета Рабочего плана счетов формируются следующим образом:
	Разряд номера
	Код

	1-17 


	Номер счета соответствующего кода (составной части кода) бюджетной

классификации РФ (для КУ - приложение № 2 Инструкции № 162н)

	18 


	Код вида финансового обеспечения (деятельности)

- 1 - деятельность, осуществляемая за счет средств бюджета

- 2 - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);

- 3 – средства во временном распоряжении;

- 4 - субсидия на выполнение государственного (муниципального) задания;

- 5 – субсидия на иные цели;

- 6 - субсидия на цели осуществления капитальных вложений;

- 7 - средства по обязательному медицинскому страхованию.

	19-21 
	Код синтетического счета

	22-23 
	Код аналитического счета

	24-26 
	Аналитический код вида поступлений, выбытий объекта учета (КОСГУ)


6. Порядок приемки и списания нефинансовых активов
6.1. Принятие к учету объектов основных средств, нематериальных, непроизведенных активов, материальных запасов, готовой продукции, определение срока полезного использования, определение справедливой стоимости, проведение тестов на обесценение активов, а также выбытие нефинансовых активов (в том числе в результате принятия решения об их списании, признание не активами и т.п.) осуществляется на основании решения постоянно действующей комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов, назначенной  приказом директора МБУДО Егорлыкской ДШИ.

6.2. Обязанности постоянно действующей комиссии по приему, выдаче и списанию основных средств, нематериальных активов, материальных ценностей:

· оформление акта приемки - передачи каждого инвентарного объекта основных средств, нематериальных активов (за исключением приобретенных объектов нефинансовых и нематериальных активов);

· оценка объектов, полученных безвозмездно (определение справедливой стоимости);

· определение срока полезного использования по объектам основных средств,

· нематериальных активов;

· оформление актов списания по каждому инвентарному объекту;

· оформление актов списания товарно-материальных ценностей;

· оформление списания мягкого инвентаря,  общехозяйственных и строительных

· материалов;

· определение возможности использования отдельных деталей списываемого объекта и их оценка;

· установление причин списания и лиц, по вине которых произошло преждевременное выбытие;

· Иные мероприятия.
7. Порядок проведения инвентаризации активов

(нефинансовых и финансовых) и обязательств
7.1. Инвентаризация проводится в соответствии с порядком, установленным:

· Законом «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011 г.,

· Приказом МФ РФ от 31.12.2016г. № 256н «Концептуальные основы...»

· Приказом МФ РФ от 13.06.1995г. № 49 «Об утверждении методических указаний по  инвентаризации имущества и финансовых обязательств».

7.2. Обязанности постоянно действующей инвентаризационной комиссии:
· проведение плановой инвентаризации;

· проведение инвентаризации при смене материально-ответственных лиц.

Персональную ответственность за выполнение обязанностей комиссии несет председатель  комиссии.
Раздел 2. Учетная политика для целей бухгалтерского учета
1. Учет объектов основных средств.
1.1. Объектом  основных  средств  признается объект имущества со всеми приспособлениями и принадлежностями или отдельный конструктивно обособленный предмет, предназначенный для выполнения определенных самостоятельных функций, или же обособленный комплекс конструктивно-сочлененных предметов представляющих собой единое целое и предназначенных для выполнения определенной работы. Комплекс конструктивно сочлененных предметов - один или несколько предметов одного или разного назначения, имеющих общие приспособления и принадлежности, общее управление, смонтированных в единый комплекс (на одном фундаменте), в результате чего каждый входящий в комплекс предмет может выполнять свои функции только в составе комплекса, а не самостоятельно.

1.2. В инвентарной карточке учета нефинансовых активов, открытых в отношении

зданий и сооружений, дополнительно отражаются сведения о наличии пожарной, охранной сигнализации и других аналогичных систем, связанных со зданием (прикрепленных к стенам, фундаменту, соединенных между собой кабельными линиями), с указанием даты ввода в эксплуатацию и конкретных помещений, оборудованных системами.

1.3. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования:

· объекты библиотечного фонда;

· мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки;

· компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы,

· компьютерные мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, акустические системы, микрофоны, веб-камеры, устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких дисках.
  Не считается существенной стоимость (до 10 000 руб.) за один имущественный объект. 
1.4. Объекты основных средств принимаются к бухгалтерскому учету по  их первоначальной стоимости в сумме фактических вложений. Приборы и аппаратура данных систем: пожарная, охранная сигнализация, телефонная, электрическая и другие сети принимаются к бухгалтерскому учету в качестве самостоятельных объектов основных средств.

1.5. Изменение балансовой стоимости объекта основных средств после его признания в бухгалтерском учете возможно только в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с элементами реставрации, технического перевооружения, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации), замещения (частичной замены в рамках капитального ремонта в целях реконструкции, технического перевооружения, модернизации) объекта или его составной части (если в случае капитального ремонта создаются активы), а также переоценки объектов основных средств.

1.6. При приобретении, изготовлении объектов основных средств Акты о приеме передаче объектов нефинансовых активов (ф.0504101)

· Оформляются.

1.7. Для организации учета и обеспечения сохранности объектов основных средств

независимо от того, находится ли он в эксплуатации, в запасе или на консервации, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер.

· 1 -3 знаки - код синтетического счета;
· 4-5 знаки - код аналитического счета;
· 6-11 знаки - порядковый номер.

Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально-ответственным  лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем нанесения на объект краской, водостойким маркером, прикрепления жетона или необходимой информации. В случае, если объект

является сложным (комплексом конструктивно-сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом.

1.8. В связи с особенностями эксплуатации таких объектов как: театральные декорации, театральные костюмы, детские игрушки и прочие, инвентарные номера не проставляются.

1.9. Объекты основных средств  принимаются к учету в соответствии с ОКОФ, утвержденным Приказом Госстандарта РФ от 12.12.2014 года. Объекты основных средств, не включенные в ОКОФ (ОК 013-2014), принимаются к бухгалтерскому учету в соответствии с ОКОФ (ОК 013-94).

1.10. Срок полезного использования объектов нефинансовых активов в целях принятия их к учету в составе основных средств и начисления амортизации определяется на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов следующим образом:

- по объектам основных средств, включенных в 1 - 9 амортизационные группы в

соответствии с Классификацией основных средств, включаемых в амортизационные группы, утвержденной Постановлением Правительства РФ от 01.01.2002 N 1, - по максимальному сроку, установленному для указанных амортизационных групп;

- по объектам основных средств, информация по которым отсутствует в Классификации основных средств, - исходя из рекомендаций, содержащихся в документах производителя, входящих в комплектацию объекта основных средств.

1.11. Разукомплектация и частичная ликвидация объектов основных средств производится на основании решения комиссии.

1.12. При выдаче в эксплуатацию объектов основных средств  стоимостью до 10 000

рублей включительно (за исключением объектов недвижимости и библиотечного фонда) аналитический учет в целях обеспечения сохранности этих объектов ведется на отдельном  забалансовом  счете 21 «Основные средства стоимостью до 10 000 рублей включительно в эксплуатации» в карточках количественно-суммового учета материальных ценностей в оценке:

· по балансовой стоимости.

1.13. Основные средства, выданные в личное пользование сотрудникам для выполнения  служебных (должностных) обязанностей, учитываются на счете 101 и одновременно на   забалансовом  счете 27.

1.14. Учет объектов основных средств на забалансовом счете 02 «Материальные ценности  на хранении».
Списанные с балансового учета объекты основных средств, не соответствующие

критериям актива, а также пришедшие в негодность в  следствии физического, морального износа учитываются на забалансовом  счете 02:

· По остаточной стоимости.

1.15. Объект Основных средств, предназначенный для отчуждения не в пользу

организаций государственного сектора, отражается в учете по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен.

1.16. Ответственными за хранение документов производителя, входящих в комплектацию объектов основных средств (технической документации, гарантийных талонов), являются материально ответственные лица, за которыми закреплено основное средство. 
2. Организация раздельного учета хозяйственных операций
2.1. Формы первичных учетных документов, регистров бухгалтерского учета, а также документов для внутренней бухгалтерской отчетности МБУДО Егорлыкской ДШИ.

    Для документального подтверждения фактов хозяйственной жизни МБУДО Егорлыкской ДШИ  применяются унифицированные формы первичной учетной документации, содержащиеся в Приложении N 1 к Приказу Минфина России от 30.03.2015 г. N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению".
 .     Бухгалтерский учет ведется с помощью учетных регистров в следующем порядке:

    первичные учетные документы по Приложению 1 к приказу N 52н составляются по мере осуществления хозяйственных операций;

    инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий - ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;

    инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии;

    опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;

    книга учета бланков строгой отчетности заполняется ежемесячно, в последний день месяца;

    журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;

    другие регистры, не указанные выше, в общем случае заполняются по мере необходимости.

 2.2. Перечень применяемых форм первичных учетных документов, отличных от унифицированных. (Приложение N 1 к Учетной политике учреждения для целей бухгалтерского учета)  

2.3. Оплата труда работников МБУДО Егорлыкской ДШИ осуществляется                 в следующие сроки: 


- заработная плата за первую половину месяца – 22 числа текущего месяца;


- заработная плата за вторую половину месяца – 7 числа месяца, следующего за текущим.


Расчеты с персоналом МБУДО Егорлыкской ДШИ при увольнении осуществляются в день увольнения, а  при предоставлении очередных отпусков осуществляются  за 3 рабочих дня. 


Прочие расчеты с персоналом МБУДО Егорлыкской ДШИ осуществляются в сроки выплаты заработной платы.

2.4. При направлении работников в служебные командировки, связанные                 с основной деятельностью МБУДО Егорлыкской ДШИ, им возмещаются следующие затраты:


- суточные – в размере 100 руб.;


- затраты по найму жилого помещения – в размере, определенном счетами гостиниц; 


- затраты по найму жилого помещения при нахождении в командировках, связанных с основной деятельностью МБУДО Егорлыкской ДШИ, в размере фактических расходов;


- затраты на проезд к месту командировки и обратно – в размере фактических расходов на покупку железнодорожных, авиа- и автобилетов.
2.5. Применяемые нормы  расхода горючего и смазочных материалов.

2.5.1. В целях организации списания по бюджетному учету затрат горючего  и смазочных материалов в МБУДО Егорлыкской ДШИ применяются Методические рекомендации «Нормы расхода топлив и смазочных материалов                                  на автомобильном транспорте», утвержденные Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008г. № АМ-23-р.

2.5.2. В целях организации списания по бюджетному учету затрат горючего и смазочных материалов в МБУДО Егорлыкской ДШИ применяются следующие Нормы расхода топлив и смазочных материалов, разработанные по результатам нормирования указанных затрат:


- по автомобилю «ХУНДАЙ АКЦЕНТ» - 9,1 л на 100 км в зимний период и 9,1  л               на 100 км в летний период (Аи-92); ответственность за организацию работы по ведению учета, хранения   и выдаче путевых листов возложить на бухгалтера  МБУДО Егорлыкской ДШИ.
2.6. Организация документооборота в рамках осуществления финансово-хозяйственной деятельности.

Оформление и представление в бухгалтерию планово-экономических                      и первичных учетных документов регламентируется графиком документооборота, составленным главным бухгалтером и директором МБУДО Егорлыкской ДШИ.

2.7. Инвентаризация имущества, обязательств и затрат в МБУДО Егорлыкской ДШИ проводится в следующие сроки:


- основных средств – один раз в  год;


- прочего имущества, обязательств и затрат – один раз в год перед составлением годовой отчетности.


Инвентаризация в указанные выше сроки проводится на основании приказа директора МБУДО Егорлыкской ДШИ не ранее 1 октября и не позднее  1 декабря текущего года.


В соответствии со ст. 11 Закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» проведение инвентаризации обязательно:


- при смене материально ответственных лиц;


- при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества;


- в случае стихийного бедствия, пожара или других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями;


- при передаче имущества в аренду, выкупе, продаже, а также при преобразовании государственного или муниципального унитарного предприятия;


- при реорганизации или ликвидации организации в других случаях, предусмотренных законодательством РФ.

2.8. Бюджетная отчетность в объеме, предусмотренном Инструкцией                        о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы РФ, утвержденной Приказом Минфина России от 25.03.2011г. № 33н, предоставляется в отдел культуры Администрации Егорлыкского района в определенные сроки. 

3. Амортизация объектов основных средств

3.1. Начисление амортизации объекта основных средств  производится в соответствии с учетной политикой  -  линейным методом. 
       Данный метод предполагает равномерное начисление постоянной    суммы амортизации на протяжении всего срока полезного использования актива.
4. Переоценка объектов основных средств

4.1. При переоценке объекта основных средств (в том числе объектов основных средств, отчуждаемых не в пользу организаций государственного сектора) сумма накопленной  амортизации, исчисленная на дату переоценки, учитывается:

При переоценке объекта основных средств (в том числе объектов основных средств, отчуждаемых не в пользу организаций государственного сектора) сумма накопленной амортизации, исчисленная на дату переоценки, учитывается способом приведения к  справедливой стоимости.

Результаты проведенной переоценки объектов нефинансовых активов подлежат

отражению в бухгалтерском учете обособленно.

Результаты переоценки объектов нефинансовых активов (за исключением драгоценных металлов и драгоценных камней, ювелирных и иных ценностей) по состоянию на первое число текущего года не включаются в данные бухгалтерской (финансовой) отчетности предыдущего отчетного года и принимаются при формировании данных бухгалтерского баланса на начало  отчетного года.
5. Учет нематериальных активов

5.1. Отражение в бухгалтерском (бюджетном) учете операций по поступлению,

выбытию объектов нематериальных активов осуществляется на основании решения комиссии. Объект нефинансовых активов подлежит признанию в бухгалтерском учете МБУДО Егорлыкской ДШИ в составе группы нематериальных активов при условии, что субъектом учета прогнозируется получение экономических выгод или полезного потенциала от его использования и первоначальную стоимость такого объекта можно надежно оценить. Объект нематериальных активов признается в бухгалтерском учете того субъекта учета, который фактически использует (вправе использовать) указанный актив, как закрепленный за ним собственником (учредителем), так и полученный в ходе финансово-хозяйственной деятельности.

5.2 Единицей бухгалтерского учета объекта нематериальных активов является

инвентарный объект. Инвентарным объектом нематериальных активов признается совокупность прав на результаты интеллектуальной деятельности (средства индивидуализации) согласно патенту, свидетельству и (или) возникающих из договора (государственного (муниципального) контракта), иного правоустанавливающего документа, подтверждающего создание, приобретение (отчуждение) в пользу Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципального образования, государственного (муниципального) учреждения прав на результаты интеллектуальной деятельности (на средства индивидуализации).

5.3. Для организации учета и обеспечения сохранности нематериальных активов присваивается уникальный инвентарный порядковый номер.

1-3 знаки - номер синтетического счета;
4-5 знаки - номер аналитического счета;
6-11 знаки - порядковый номер.
5.4. Амортизация начисляется по объектам нематериальных активов (НМА) с определенным сроком полезного использования. По объектам нематериальных активов с неопределенным сроком полезного использования амортизация не начисляется до момента их реклассификации в подгруппу объектов нематериальных активов с определенным сроком полезного использования. При определении срока полезного использования объекта нематериальных активов учитываются следующие факторы:

а) ожидаемый срок получения экономических выгод и (или) полезного потенциала,

заключенных в активе, признаваемом объектом нематериальных активов;

б) срок действия прав субъекта учета на результат интеллектуальной деятельности

или средство индивидуализации и периода контроля над объектом нематериального актива;

в) срок действия патента, свидетельства и других ограничений сроков использования

объектов интеллектуальной собственности;

г) срок полезного использования иного актива, с которым объект нематериальных

активов непосредственно  связан.

      Начисление амортизации объекта НМА в МБУДО Егорлыкской ДШИ производится: линейным методом. Данный метод предполагает равномерное начисление постоянной суммы амортизации на протяжении всего срока полезного использования актива.
5.5. Переоценка нематериальных активов проводится в порядке и в сроки, установленные МБУДО Егорлыкской ДШИ.
5.6. Обесценение нематериальных активов проводится в соответствии с требованиями положения по бухгалтерскому учету (ПБУ 14/2007) "Учет нематериальных активов", локальных актов МБУДО Егорлыкской ДШИ.

5.7. Отражение в бухгалтерском учете выбытия нематериального актива осуществляется в следующих случаях: 

прекращение срока действия исключительного права учреждения на результат интеллектуальной деятельности;

передача по договору исключительного права на результат интеллектуальной

деятельности;

прекращение использования вследствие морального износа и принятия решения

комиссией о списании нематериального актива;

в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
6. Учет непроизведенных активов

6.1. К непроизведенным активам относятся объекты нефинансовых активов, не являющиеся продуктами производства, вещное право на которые должно быть закреплено в установленном порядке за МБУДО Егорлыкской ДШИ, используемые в процессе своей деятельности.

6.2. К непроизведенным активам относятся:

· Земля (земельные участки).

Земельные участки, используемые МБУДО Егорлыкской ДШИ на праве постоянного (бессрочного)  пользования, в том числе под объектом недвижимости, учитываются на основании документа, подтверждающего право пользования земельным участком. Земельные участки учитываются по кадастровой стоимости.

6.3. Для организации учета и обеспечения сохранности нематериальных активов присваивается уникальный инвентарный порядковый номер.

1 -3 знаки - номер синтетического счета;
4-5 знаки - номер аналитического счета;

6-11 знаки - порядковый номер.
7. Учет материальных запасов

7.1. Принятие к учету материальных запасов:

приобретенных за плату: по фактической стоимости приобретения с учетом всех

произведенных расходов;

изготовленных собственными силами: по сумме затрат на изготовление;

приобретенных в ходе необменных операций (полученных безвозмездно):

- по справедливой стоимости (определяется методом рыночных цен);

- по стоимости, предоставленной  передающей стороной (если невозможно оценить по

справедливой стоимости);

- в условной оценке 1 объект = 1 рубль (если нет никакой информации);

полученных от собственника (учредителя): в оценке, указанной в передаточных

документах;

материалы, остающиеся в результате разборки, ликвидации (утилизации) объектов

основных средств или иного имущества: по рыночной стоимости.

Фактической стоимостью материальных запасов, полученных на безвозмездных

условиях, а также остающихся от выбытия основных средств и другого имущества,

признается их справедливая стоимость на дату принятия к бухгалтерскому учету.

7.2. Выбор единицы учета материальных запасов:

· Единицей бухгалтерского учета является единица, указанная в документах поставщика.
7.3. Списание (отпуск) материальных запасов на расходы (в производство, на содержание МБУДО Егорлыкской ДШИ и т.п.) производится:

· по средней себестоимости.

7.4. Списание на затраты расходов по ГСМ (горючее смазочные материалы) осуществляется по фактическому расходу на основании путевых листов, но не выше норм, установленных приказом директора МБУДО Егорлыкской ДШИ.
Выдача канцелярских принадлежностей, хозяйственных материалов (электролампочек, мыла, щеток и т.п.) на хозяйственные нужды (на нужды МБУДО Егорлыкской ДШИ) оформляется ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды МБУДО Егорлыкской ДШИ (ф.0504210), которая является основанием для списания.

7.5. Для обобщения данных по наличию и стоимости всех материальных запасов и проверки правильности записей, произведенных по счетам аналитического учета, с данными счетов учета материалов Главной книги оформляется Оборотная ведомость (ф. 0504035).

7.6. Переоценка материальных запасов осуществляется в случаях: установленных

нормативными актами и при отчуждении (реализации) не учреждениям государственного сектора.

7.7.Списание мягкого инвентаря (СПИ) оформляется Актом о списании мягкого и хозяйственного инвентаря. Оприходование ветоши, полученной от списания мягкого инвентаря, отражается:

· в условной оценке: (1 рубль за 1 кг);

7.8.Устанавливается   СПИ материальных запасов, используемых в деятельности МБУДО Егорлыкской ДШИ в течение периода, превышающего 12 месяцев:

· для тканей, костюмов концертных  - 18 месяцев;
· для мебели – 60 месяцев;

· для музыкальных инструментов и музыкального оборудования -  120 месяцев.
8. Виды затрат, используемые в МБУДО Егорлыкской ДШИ
8.1.  В МБУДО Егорлыкской ДШИ используются следующие виды затрат:

	П №
	Наименование вида затрат
	КОСГУ соответствия

	1. 
	211
	заработная плата

	2. 
	213
	начисления на выплаты по оплате труда


221

	
	услуги связи
	

	3. 
	223
	коммунальные услуги

	4. 
	225
	общепроизводственные расходы по содержанию  имущества

	5. 
	226
	общехозяйственные

расходы

	6. 
	271
	амортизация

	7. 
	272
	расходование

материальных запасов

	8. 
	291
	налоги, пошлины и

сборы


9. Учет расчетов по оплате труда

9.1.Начисление заработной платы и иного дохода работникам МБУДО Егорлыкской ДШИ  производится на основании:

· Табеля учета использования рабочего времени форма 0504421

В табеле регистрируются:

- отклонения от нормального использования рабочего времени, установленного

правилами внутреннего трудового распорядка работников МБУДО Егорлыкской ДШИ.
Выплаты заработной платы и иного дохода производится:

· путем перечисления на банковскую карту или сберегательную книжку по письменному заявлению работника МБУДО Егорлыкской ДШИ.

9.2.При выдаче заработной платы и иного дохода работникам МБУДО Егорлыкской ДШИ выдаются расчетные листки по форме из бухгалтерской программы.

9.3.Карточка-справка форма 0504417 формируется на бумажном носителе по окончании финансового  года.
10.Учет доходов
Учётными группами доходов являются: 
- Доходы от оказания (выполнения) услуг (работ);
- Доходы от субсидий на выполнение государственного (муниципального) задания;

- Доходы от субсидий на иные цели. 

11. Учет событий после отчетной даты

11.1.События после отчетной даты - это факты хозяйственной жизни, которые возникли в период между отчетной датой и датой подписания отчетности за отчетный 
период и которые оказали или могут оказать существенное влияние на финансовое положение, финансовый результат и движение денежных средств МБУДО Егорлыкской ДШИ. К таким событиям относятся следующие документально подтвержденные факты хозяйственной жизни:
· выявление документально подтвержденных обстоятельств, указывающих на наличие у дебиторской задолженности признаков безнадежной к взысканию задолженности, если по состоянию на отчетную дату в отношении такой дебиторской задолженности уже осуществлялись меры по ее взысканию, в частности:

- смерть физического лица - должника (плательщика платежей) или объявление его умершим в порядке, установленном гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации;

- признание должника в установленном законодательством Российской Федерации порядке банкротом, если по состоянию на отчетную дату в отношении этого должника уже осуществлялась процедура банкротства;

- ликвидация организации - должника (плательщика платежей) в части его задолженности по платежам, не погашенным по причине недостаточности имущества организации и (или) невозможности их погашения учредителями (участниками) указанной организации в пределах и порядке, которые установлены законодательством Российской Федерации;

- принятие судом акта, в соответствии с которым субъект отчетности утрачивает возможность взыскания с должника (плательщика платежей) задолженности в связи с истечением установленного срока ее взыскания (срока исковой давности), в том числе вынесения судом определения об отказе в восстановлении пропущенного срока подачи заявления в суд о взыскании задолженности;

- вынесение судебным приставом-исполнителем постановления об окончании исполнительного производства и о возвращении взыскателю исполнительного документа если с даты образования дебиторской задолженности прошло более пяти лет, в следующих случаях:
· размер задолженности не превышает размера требований к должнику, установленного законодательством Российской Федерации о несостоятельности (банкротстве) для возбуждения производства по делу о банкротстве;
· судом возвращено заявление о признании плательщика платежей банкротом или прекращено производство по делу о банкротстве в связи с отсутствием средств, достаточных для возмещения судебных расходов на проведение процедур, применяемых в деле о банкротстве;

· завершение после отчетной даты судебного производства, в результате которого подтверждается наличие (отсутствие) на отчетную дату обязательства, по которому ранее был определен резерв предстоящих расходов. Завершение после отчетной даты процесса оформления изменений существенных условий сделки, который был инициирован в отчетном периоде;
· завершение после отчетной даты процесса оформления государственной регистрации права собственности (права оперативного управления), который был инициирован в отчетном периоде;
· получение от страховой организации документа, устанавливающего (уточняющего) размер страхового возмещения по страховому случаю, произошедшему в отчетном периоде;
· получение информации, указывающей на обесценение активов на отчетную дату или на необходимость корректировки убытка от обесценения активов, признанного на отчетную дату;
· получение информации об изменении после отчетной даты кадастровых оценок нефинансовых активов;
· определение после отчетной даты суммы активов и обязательств, возникающих при завершении текущего финансового года в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации, распределением доходов (обязательств) в соответствии с международными соглашениями;
· обнаружение после отчетной даты, но до даты принятия (утверждения) бухгалтерской (финансовой) отчетности субъекта отчетности, ошибки в данных бухгалтерского учета за отчетный период (периоды, предшествующие отчетному) и (или) ошибки, допущенной при составлении бухгалтерской (финансовой) отчетности, в том числе по результатам проведения камеральной проверки, либо при осуществлении внутреннего контроля ведения бухгалтерского учета и составления бухгалтерской (финансовой) отчетности, внутреннего финансового контроля и (или) внутреннего финансового аудита, а также внешнего и внутреннего государственного (муниципального) финансового контроля.

11.2.События после отчетной даты, свидетельствующие об условиях деятельности МБУДО Егорлыкской ДШИ:
- события, которые свидетельствуют об условиях хозяйственной деятельности (фактах

хозяйственной жизни), возникших  после отчетной даты, и указывают на обстоятельства, возникшие после отчетной даты.

Такие события связаны с фактами, произошедшими после отчетной даты, в промежутке между отчетной датой и датой подписания (принятия) отчетности.

К событиям, указывающим об условиях деятельности, в частности, относятся:

· принятие решения о реорганизации или ликвидации (упразднении) субъекта отчетности,

· либо изменении типа государственного (муниципального) учреждения, о котором не было известно по состоянию на отчетную дату;
· существенное поступление или выбытие активов, связанное с операциями,

инициированными в отчетном периоде;
· возникновение обстоятельств, в том числе чрезвычайных, в результате которых активы выбыли из владения, пользования и распоряжения субъекта отчетности вследствие их гибели и (или) уничтожения, в том числе помимо воли владельца, а также вследствие невозможности установления их местонахождения (например: уничтожение здания в результате пожара после отчетной даты);
· публичные объявления об изменениях государственной политики, планов и намерений государственного органа (органа местного самоуправления (муниципального органа), осуществляющего в отношении субъекта отчетности полномочия и функции учредителя (собственника), реализация которых в ближайшем будущем существенно окажет влияние на деятельность субъекта отчетности;
· изменения законодательства, в том числе утверждение нормативных правовых актов, оформляющих начало реализации, изменение и прекращение государственных программ и проектов, заключение и прекращение действия договоров и соглашений, а также иные решения, исполнение которых в ближайшем будущем существенно повлияет на величину активов, обязательств, доходов и расходов субъекта отчетности;
· изменение величины активов и (или) обязательств, произошедшее в результате

существенного изменения после отчетной даты курсов иностранных валют;
· передача после отчетной даты на аутсорсинг всей или значительной части функций (полномочий), осуществляемых субъектом отчетности на отчетную дату;
· принятие после отчетной даты решений о прощении долга по кредиту (займу, ссуде), возникшего до отчетной даты;
· начало судебного производства, связанного исключительно с событиями,

произошедшими  после отчетной даты.
12.Учет санкционирования экономического субъекта
12.1. Принятие обязательств осуществляется МБУДО Егорлыкской ДШИ в пределах доведенных субсидий на выполнение государственного (муниципального) задания. При этом учитываются принимаемые обязательства.
12.2. Принимаемые обязательства отражаются в учете при размещении в  единой

информационной системе извещения  об осуществлении закупок с определением

поставщика с использованием конкурентных способов определения поставщика в размере начальной (МАХ) цены контракта.

12.3. Отложенные обязательства отражаются в учете на суммы:

· по оплате труда, компенсациям, пособиям, страховым взносам, основание: расчетно-платежная ведомость, журнал операций расчетов по оплате труда

или годовые плановые суммы;
· поставка товаров, работ, услуг, основание: заключенные договоры (контракты), разовые счета;
· расходы по командировкам, основание: приказ о направлении в командировку, заявление;
· по налогам, штрафам, пеням, основание: расчеты, решения проверяющих организаций;
· по обязательствам прошлых периодов, не исполненных на начало финансового года, подлежащих исполнению в текущем году (кредиторская задолженность), основание: бухгалтерская справка (ф. 0504833), копии документов.

12.4. Денежные обязательства (обязательства оплатить, исполнение сделки) принимаются:
· по оплате труда, компенсациям, пособиям, страховым взносам

основание; расчетно-платежная ведомость, журнал операций расчетов по оплате

труда;
· по полученным материальным ценностям, работам, услугам  основание:
накладные на полученные материальные ценности, акты выполненных

работ (услуг);
· по налогам, штрафам, пеням, основание: расчеты, решения проверяющих организаций;
· по обязательствам прошлых периодов, не исполненных на начало финансового года, подлежащих исполнению в текущем году (кредиторская задолженность), основание: бухгалтерская справка (ф. 0504833), копии документов.

Раздел 3. Учетная политика для целей налогового учета

1. Общие положения

1. Учетная политика для целей налогообложения применяется с 1 января года, следующего за годом утверждения ее соответствующим приказом, распоряжением директора МБУДО Егорлыкской ДШИ.

Для ведения налогового учета МБУДО Егорлыкская ДШИ  использует:
· данные бухгалтерского учета и бухгалтерских регистров (счета: 2 401 10 100 -доходы текущего периода, 2 109 60 200 - себестоимость готовой продукции, работ, услуг);
· регистры налогового учета.

В МБУДО Егорлыкской ДШИ формируются следующие налоговые регистры ежеквартально:
· учет доходов;
· учет расходов;
· расчет начисления амортизации;
· расчет налоговой базы;
· иные регистры.

2. Налоговый учет в рамках НДС.
Для целей исчисления НДС МБУДО Егорлыкская ДШИ:
· использует право на освобождение от обязанностей налогоплательщика НДС.
3. При начислении амортизации на объекты основных средств  применяется:
· Линейный метод (амортизация начисляется по каждому объекту основных средств).
Для начисления амортизации выбирается срок полезного использования:
· максимальный срок в группе.
При списании материальных запасов на расходы МБУДО Егорлыкской ДШИ используется метод:

· Оценки по средней себестоимости.
Формирование себестоимости оказанных услуг, выполненных работ.

Распределение накладных и общехозяйственных расходов по окончании отчетного

периода (месяц, квартала) распределяются на прямые пропорционально: фонду оплаты труда основного персонала, непосредственно участвующего в оказании услуги, выполнении работы.
4. Налоговый учет в рамках НДФЛ

Учет доходов, выплаченных физическим лицам, в отношении которых выполняются обязанности налогового агента, предоставленных налоговых вычетов, а также сумм

исчисленного, удержанного с них НДФЛ, перечисленного налога ведется в налоговом регистре. Используется регистр  бухгалтерской программы Парус Бюджет -7
В регистре отражаются сведения:
· позволяющие идентифицировать налогоплательщика;
· определяющие вид выплачиваемых налогоплательщику доходов и предоставление налоговых вычетов в соответствии с кодами, утверждаемыми ФНС России;
· суммы дохода и даты их выплат;
· статус налогоплательщика (налоговый резидент РФ или нет);
· даты удержания и перечисления налога в бюджетную систему РФ;
· реквизиты соответствующего платежного документа.

5. Формы заявлений на предоставление налогового стандартного вычета

Образец заявления налоговому агенту о предоставлении  стандартных налоговых

вычетов на детей на основании пп. 4 п. 1 ст. 218 НК РФ и на  предоставление двойного стандартного налогового вычета на ребенка единственному родителю:

                                 Директору МБУДО Егорлыкской ДШИ

   от___________________________________

___________________________________

З А Я В Л Е Н И Е

Прошу Вас предоставить мне стандартные налоговые вычеты за каждый

месяц налогового периода в соответствии с пп. 4 п. 1 ст. 218 Налоговым Кодексом РФ.

 В размере_________ руб. на 1-го реб. _____________________________________________

 В размере_________ руб. на 2-го реб. _____________________________________________

В размере_________  руб. на 3-го реб. _____________________________________________                                                                                 

Приложение на ___________листах.

__________________________________________________________________

(Дата)                                                   (Подпись)                                     (Ф.И.О.)

6. Страховые взносы.

6.1. Учет сумм начисленных выплат и иных вознаграждений, а также относящихся к ним сумм страховых взносов на обязательное пенсионное страхование, на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, на обязательное медицинское страхование по каждому физическому лицу, в пользу которого осуществлялись выплаты и в отношении которого организация выступает плательщиком, ведется в регистрах учета, форма которых установлена  в бухгалтерской программе. 

6.2. Учет начислений и перечислений страховых взносов, а также производимых

страховых выплат по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний ведется в регистрах бухгалтерской программы.
7. Налог на имущество.
7.1.Налог на имущество организаций по объектам недвижимого имущества исчисляется в соответствии со статьей 375 главы 30 НК как среднегодовая стоимость имущества, признаваемого объектом налогообложения. Статья 378.2 НК не распространяется на имущество государственных (муниципальных) учреждений, полученное в оперативное пользование.
Приложение№ 1 

                                       к Учетной политике МБУДО Егорлыкской ДШИ 

	УТВЕРЖДАЮ

	Директор МБУДО Егорлыкской ДШИ

	__________________ Л.А. Науменко

	« ___»_____________________2022 г.


Положение о проведении инвентаризации

1. Организация проведения инвентаризации
1.1. Инвентаризация имущества и обязательств учреждения проводится                                в соответствии с требованиями ст. 11 Федерального закона N 402-ФЗ, п. п. 6, 20 Инструкции N 157н, Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденных Приказом Минфина России от 13.06.1995 N 49.

1.2. Целями инвентаризации являются выявление фактического наличия имущества, сопоставление с данными бухгалтерского учета и проверка полноты отражения                          в бухгалтерском учете обязательств.

1.3. Настоящее Положение устанавливает случаи, сроки и порядок проведения инвентаризации имущества и обязательств и оформления ее результатов.

1.4. Количество инвентаризаций в отчетном году, дата их проведения, перечень имущества и финансовых обязательств, проверяемых при каждой из них, устанавливаются руководителем организации, кроме случаев, предусмотренных в п. 1.5 настоящего Положения.

1.5. Инвентаризация имущества и обязательств учреждения проводится обязательно:

- при передаче имущества учреждения в аренду, выкупе, продаже;

- перед составлением годовой бухгалтерской отчетности, кроме имущества, инвентаризация которого проводилась не ранее 1 октября отчетного года. Инвентаризация основных средств  проводится ежегодно, а библиотечных фондов - один раз в пять лет;

- при смене материально ответственных лиц (на день приемки-передачи дел);

- при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи ценностей;

- в случае стихийных бедствий, пожара, аварий или других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями;

- при ликвидации (реорганизации) учреждения перед составлением ликвидационного (разделительного) баланса и в других случаях, предусматриваемых законодательством Российской Федерации или нормативными актами Минфина России.

Ежемесячно подлежит инвентаризации следующее имущество учреждения:

- наличные денежные средства, денежные документы и бланки строго учета, находящиеся в кассе учреждения;

- остатки товаров для продажи.

1.6. Приказы о проведении инвентаризации  подлежат регистрации в журнале приказов по основной деятельности МБУДО Егорлыкской ДШИ.

В приказе указываются:

- наименование имущества и обязательств, подлежащих инвентаризации;

- дата начала и окончания проведения инвентаризации;

- причина проведения инвентаризации.

Председатель и члены инвентаризационной комиссии в обязательном порядке ставят подписи в журнале (форма N ИНВ-23), подтверждающие их ознакомление с приказом.

1.7. Членами комиссии могут быть работники администрации, бухгалтерской службы и другие специалисты, которые способны оценить состояние имущества и обязательств учреждения. Кроме того, в инвентаризационную комиссию могут быть включены работники службы внутреннего аудита учреждения, а также представители независимых аудиторских организаций.

1.8. Председатель инвентаризационной комиссии перед началом инвентаризации подготавливает план работы, проводит инструктаж с членами комиссии и организует изучение ими законодательства Российской Федерации, нормативных правовых актов               по проведению инвентаризации, организации и ведению бухгалтерского учета имущества и обязательств, ознакомляет членов комиссии с материалами предыдущих инвентаризаций, ревизий и проверок.

До начала проверки председатель инвентаризационной комиссии обязан завизировать последние приходные и расходные документы и сделать в них запись "До инвентаризации на "__________" (дата)". После этого работники бухгалтерии отражают в регистрах учета указанные документы, определяют остатки инвентаризируемого имущества и обязательств к началу инвентаризации.

1.9. Материально ответственные лица в состав инвентаризационной комиссии                   не входят, присутствие указанных лиц при проверке фактического наличия имущества является обязательным.

С материально ответственных лиц члены инвентаризационной комиссии обязаны взять расписки в том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы сданы в бухгалтерию или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственное хранение, оприходованы, а выбывшие списаны в расход. Аналогичные расписки дают и лица, имеющие подотчетные суммы на приобретение или доверенности на получение имущества.

1.10. Фактическое наличие находящегося в учреждении имущества при инвентаризации проверяют путем подсчета, взвешивания, обмера. Для этого руководитель учреждения должен предоставить членам комиссии необходимый персонал и механизмы (весы, контрольно-измерительные приборы и т.п.).

1.11. Результаты инвентаризации отражаются в инвентаризационных описях (актах). Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность данных о фактических остатках имущества, правильность и своевременность оформления материалов. Для каждого вида имущества оформляется своя форма инвентаризационной описи. Учреждение использует формы инвентаризационных описей, приведенные в Приложении N 3 к Приказу Минфина России от 15.12.2010 N 173н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению", а также иные формы, разработанные учреждением самостоятельно.

1.12. Инвентаризационные описи составляются не менее чем в двух экземплярах отдельно по каждому месту хранения ценностей и материально ответственным лицам. Указанные документы подписывают все члены инвентаризационной комиссии                           и материально ответственные лица. В конце описи материально ответственные лица дают расписку об отсутствии к членам комиссии каких-либо претензий и принятии перечисленного в описи имущества на ответственное хранение, кроме того, расписка подтверждает проверку комиссией имущества в их присутствии. Один экземпляр передается в бухгалтерию, а второй остается у материально ответственных лиц.

1.13. На имущество, находящееся на ответственном хранении, арендованное или полученное для переработки, составляются отдельные описи (акты).

2. Имущество и обязательства, подлежащие инвентаризации
2.1. Инвентаризации подлежит все имущество учреждения независимо от его местонахождения, а также все виды обязательств, в том числе:

1. Имущество и обязательства, учтенные на балансовых счетах:

1) основные средства;

2) нематериальные активы;

3) материальные запасы (в том числе товары и готовая продукция);

4) объекты незавершенного строительства, продукция незавершенного производства;

5) затраты на НИОКР и права на результаты научно-технической деятельности;

6) денежные средства;

7) денежные документы;

8) расчеты, в том числе по счетам аналитического учета счетов:

- 0 205 00 000 "Расчеты по доходам";

- 0 206 00 000 "Расчеты по выданным авансам";

- 0 207 00 000 "Расчеты по кредитам, займам (ссудам)";

- 0 208 00 000 "Расчеты с подотчетными лицами";

- 0 209 00 000 "Расчеты по ущербу имуществу";

- 0 210 00 000 "Прочие расчеты с дебиторами";

- 0 301 00 000 "Расчеты с кредиторами по долговым обязательствам";

- 0 302 00 000 "Расчеты по принятым обязательствам";

- 0 303 00 000 "Расчеты по платежам в бюджеты";

- 0 304 00 000 "Прочие расчеты с кредиторами";

9) расходы будущих периодов.

2. Имущество, учтенное на забалансовых счетах.

Инвентаризации подлежат числящиеся в бухгалтерском учете на забалансовых счетах основные средства, производственные запасы и другое имущество, не закрепленное                  за учреждением на праве оперативного управления, в том числе:

1) движимое и недвижимое имущество, полученное в безвозмездное пользование (забалансовый счет 01);

2) движимое и недвижимое имущество, полученное в возмездное пользование (лизинг), если объект имущества находится на балансе собственника имущества (лизингодателя) (забалансовый счет 01);

3) материальные ценности, принятые на ответственное хранение (забалансовый счет 02);

4) материальные ценности, принятые в переработку (забалансовый счет 02);

5) материальные ценности, принятые к учету до момента обращения их                               в собственность государства и передачи указанного имущества органу, осуществляющему в отношении этого имущества полномочия собственника (забалансовый счет 02). К такому имуществу относятся, в частности, бесхозяйное имущество и имущество, полученное                   в качестве дара.

Кроме того, подлежит инвентаризации имущество, учтенное на других забалансовых счетах:

1) бланки строгой отчетности (забалансовый счет 03);

2) переходящие призы, знамена, кубки для награждения команд, а также ценные подарки и сувениры (забалансовый счет 07);

3) путевки, полученные безвозмездно от общественных, профсоюзных и других организаций (забалансовый счет 08);

4) основные средства до 3000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации (забалансовый счет 21);

5) материальные ценности, полученные по централизованному снабжению (забалансовый счет 22);

6) периодические издания, приобретенные для формирования библиотечного фонда (забалансовый счет 23).

7) имущество, переданное в возмездное пользование (аренду) (забалансовый счет 25).

3. Имущество, не учтенное по каким-либо причинам (излишки).

Фактически находящееся в учреждении имущество, не учтенное по каким-либо причинам, также подлежит инвентаризации и последующему принятию к бухгалтерскому учету.

3. Оформление результатов инвентаризации
и регулирование выявленных расхождений
3.1. На основании инвентаризационных описей (актов), по которым выявлено несоответствие фактического наличия финансовых и нефинансовых активов, иного имущества и обязательств данным бухгалтерского учета, бухгалтерией оформляются ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). В них фиксируются установленные расхождения с данными бухгалтерского учета - недостачи и излишки                 по каждому объекту учета в количественном и стоимостном выражении. На ценности,               не принадлежащие учреждению на праве оперативного управления, но числящиеся                          в бухгалтерском учете на забалансовых счетах (на ответственном хранении, арендованные, полученные для переработки), составляется отдельная ведомость.

3.2. Оформленные ведомости подписываются главным бухгалтером и исполнителем             и передаются председателю инвентаризационной комиссии.

3.3. По всем недостачам и излишкам, пересортице инвентаризационная комиссия получает письменные объяснения материально ответственных лиц, что должно быть отражено в инвентаризационных описях (актах). На основании представленных объяснений и материалов проверок инвентаризационная комиссия определяет причины             и характер выявленных отклонений от данных бухгалтерского учета.

3.4. По результатам инвентаризации председатель инвентаризационной комиссии подготавливает руководителю учреждения предложения:

- по отнесению недостач имущества, а также имущества, пришедшего в негодность, за счет виновных лиц либо их списанию;

- по оприходованию излишков;

- по урегулированию расхождений фактического наличия материальных ценностей               с данными бухгалтерского учета при пересортице путем проведения взаимного зачета излишков и недостач, возникших в ее результате;

- по списанию нереальной к взысканию дебиторской и невостребованной кредиторской задолженности;

- по оптимизации приема, хранения и отпуска материальных ценностей;

- иные предложения.

3.5. На основании ведомости расхождений по результатам инвентаризации                       (ф. 0504092) комиссия составляет акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835). Этот акт представляется на рассмотрение и утверждение руководителю учреждения с приложением ведомости расхождений по результатам инвентаризации.

3.6. По результатам инвентаризации руководитель учреждения издает приказ.

3.7. Результаты проведения инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете                 и отчетности того отчетного периода, в котором была закончена инвентаризация,                     а по годовой инвентаризации - в годовой бухгалтерской отчетности.

3.8. В подтверждение правильности результатов инвентаризации проводятся контрольные проверки. Указанные проверки оформляются отдельным приказом                       по учреждению. Результаты контрольных проверок оформляются актом (форма N ИНВ-24) и регистрируются в журнале учета контрольных проверок правильности проведения инвентаризаций (форма N ИНВ-25).

Приложение № 2
                                       к Учетной политике МБУДО Егорлыкской ДШИ
для целей  налогового и бухгалтерского учета
	УТВЕРЖДАЮ

	Директор МБУДО Егорлыкской ДШИ

	__________________ Л.А. Науменко

	« ___»_____________________2022 г.


Положение о внутреннем финансовом контроле

1. Настоящее положение о внутреннем финансовом контроле разработано в соответствии с законодательством РФ и уставом учреждения, устанавливает единые цели, правила и принципы проведения внутреннего финансового контроля.

2. Внутренний финансовый контроль направлен на создание системы соблюдения законодательства РФ в сфере финансовой деятельности, внутренних процедур составления и исполнения бюджета (плана), повышение качества составления и достоверности бухгалтерской отчетности и ведения бухгалтерского учета, а также на повышение результативности использования средств бюджета.

3. Основной целью внутреннего финансового контроля является подтверждение достоверности бухгалтерского учета и отчетности учреждения, соблюдение действующего законодательства РФ, регулирующего порядок осуществления финансово-хозяйственной деятельности. Система внутреннего контроля призвана обеспечить:

- точность и полноту документации бухгалтерского учета;

- своевременность подготовки достоверной бухгалтерской отчетности;

- предотвращение ошибок и искажений;

- исполнение приказов и распоряжений руководителя учреждения;

- выполнение планов финансово-хозяйственной деятельности учреждения;

- сохранность имущества учреждения.
4. Основными задачами внутреннего контроля являются:

- установление соответствия проводимых финансовых операций в части финансово-хозяйственной деятельности и их отражение в бухгалтерском учете и отчетности требованиям нормативных правовых актов;

- установление соответствия осуществляемых операций регламентам, полномочиям сотрудников;

- соблюдение установленных технологических процессов и операций при осуществлении функциональной деятельности;

- анализ системы внутреннего контроля учреждения, позволяющий выявить существенные аспекты, влияющие на ее эффективность.

5. Внутренний контроль в учреждении основываются на следующих принципах:

- принцип законности - неуклонное и точное соблюдение всеми субъектами внутреннего контроля норм и правил, установленных нормативными законодательством РФ;

- принцип независимости - субъекты внутреннего контроля при выполнении своих функциональных обязанностей независимы от объектов внутреннего контроля;

- принцип объективности - внутренний контроль осуществляется с использованием фактических документальных данных в порядке, установленном законодательством РФ, путем применения методов, обеспечивающих получение полной и достоверной информации;

- принцип ответственности - каждый субъект внутреннего контроля за ненадлежащее выполнение контрольных функций несет ответственность в соответствии                                        с законодательством РФ;

- принцип системности - проведение контрольных мероприятий всех сторон деятельности объекта внутреннего контроля и его взаимосвязей в структуре управления.

6. Система внутреннего контроля учреждения включает в себя следующие взаимосвязанные компоненты:

- контрольная среда, включающая в себя соблюдение принципов осуществления финансового контроля, профессиональную и коммуникативную компетентность сотрудников учреждения, их стиль работы, организационную структуру, наделение ответственностью и полномочиями;

- оценка рисков - представляющая собой идентификацию и анализ соответствующих рисков при достижении определенных задач, связанных между собой на различных уровнях;

- деятельность по контролю, обобщающая политику и процедуры, которые помогают гарантировать выполнение приказов и распоряжений руководства и требований законодательства РФ;

- деятельность по информационному обеспечению и обмену информацией, направленная на своевременное и эффективное выявление данных, их регистрацию и обмен ими, в целях формирования у всех субъектов внутреннего контроля понимания принятых в учреждении политики и процедур внутреннего контроля и обеспечения их исполнения;

- мониторинг системы внутреннего контроля - процесс, включающий в себя функции управления и надзора, во время которого оценивается качество работы системы внутреннего контроля.

7. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляется в следующих формах:

- предварительный контроль. Он осуществляется до начала совершения хозяйственной операции. Позволяет определить, насколько целесообразной и правомерной будет та или иная операция. Предварительный контроль осуществляет руководитель учреждения, его заместители, главный бухгалтер и сотрудники юридического отдела;

- текущий контроль. Это проведение повседневного анализа соблюдения процедур исполнения бюджета (плана), ведения бухгалтерского учета, осуществление мониторингов расходования целевых средств по назначению, оценка эффективности и результативности их расходования. Ведение текущего контроля осуществляется на постоянной основе специалистами отдела бухгалтерского учета и отчетности учреждения;

- последующий контроль. Он проводится по итогам совершения хозяйственных операций. Осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской документации и отчетности, проведения инвентаризаций и иных необходимых процедур. Для проведения последующего контроля приказом учреждения может быть создана комиссия                             по внутреннему контролю. В состав комиссии в обязательном порядке включаются сотрудники юридического отдела, бухгалтерии, отдела материального обеспечения и иных заинтересованных служб. Возглавляет комиссию один из заместителей руководителя учреждения. Состав комиссии может меняться.

8.Система контроля состояния бухгалтерского учета включает в себя надзор и проверку:

- соблюдения требований законодательства РФ, регулирующего порядок осуществления финансово-хозяйственной деятельности;

- точности и полноты составления документов и регистров бухгалтерского учета;

- предотвращения возможных ошибок и искажений в учете и отчетности;

- исполнения приказов и распоряжений руководства;

- контроля за сохранностью финансовых и нефинансовых активов учреждения.

9.Последующий контроль осуществляется путем проведения как плановых, так                              и внеплановых проверок. Плановые проверки проводятся с определенной периодичностью, утверждаемой приказом руководителя учреждения, а также перед составлением бухгалтерской отчетности.

Основными объектами плановой проверки являются:

- соблюдение законодательства РФ, регулирующего порядок ведения бухгалтерского учета и норм учетной политики;

- правильность и своевременность отражения всех хозяйственных операций                                  в бухгалтерском учете;

- полнота и правильность документального оформления операций;

- своевременность и полнота проведения инвентаризаций;

- достоверность отчетности.

В ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по вопросам,                         в отношении которых есть информация о возможных нарушениях.

10. Лица, ответственные за проведение проверки, осуществляют анализ выявленных нарушений, определяют их причины и разрабатывают предложения для принятия мер                по их устранению и недопущению в дальнейшем.

Результаты проведения предварительного и текущего контроля оформляются в виде служебных записок на имя руководителя учреждения, к которым могут прилагаться перечень мероприятий по устранению недостатков и нарушений, если таковые были выявлены, а также рекомендации по недопущению возможных ошибок

11. В систему субъектов внутреннего контроля входят:

- руководитель учреждения и его заместители;

- комиссия по внутреннему контролю;

- руководители и работники учреждения на всех уровнях.

12.Разграничение полномочий и ответственности органов, задействованных                                в функционировании системы внутреннего контроля, определяется внутренними документами учреждения, в том числе положениями о соответствующих структурных подразделениях, а также организационно-распорядительными документами учреждения              и должностными инструкциями работников.

13.Субъекты внутреннего контроля в рамках их компетенции и в соответствии со своими функциональными обязанностями несут ответственность за разработку, документирование, внедрение, мониторинг и развитие внутреннего контроля во вверенных им сферах деятельности.

14.Ответственность за организацию и функционирование системы внутреннего контроля возлагается на директора Климова С.М.
15.Лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут дисциплинарную ответственность в соответствии с требованиями ТК РФ.

16. Оценка эффективности системы внутреннего контроля в учреждении осуществляется субъектами внутреннего контроля и рассматривается на специальных совещаниях, проводимых руководителем учреждения.

17.Непосредственная оценка адекватности, достаточности и эффективности системы внутреннего контроля, а также контроль за соблюдением процедур внутреннего контроля осуществляется комиссией по внутреннему контролю.

В рамках указанных полномочий комиссия по внутреннему контролю представляет руководителю учреждения результаты проверок эффективности действующих процедур внутреннего контроля и в случае необходимости разработанные совместно с главным бухгалтером предложения по их совершенствованию.

18.Результаты проведения последующего контроля оформляются в виде акта, подписанного всеми членами комиссии, который направляется с сопроводительной служебной запиской руководителю учреждения. 

Акт проверки должен включать в себя следующие сведения:

- программа проверки (утверждается руководителем учреждения);

- характер и состояние систем бухгалтерского учета и отчетности,

- виды, методы и приемы, применяемые в процессе проведения контрольных мероприятий;

- анализ соблюдения законодательства РФ, регламентирующего порядок осуществления финансово-хозяйственной деятельности;

- выводы о результатах проведения контроля;

- описание принятых мер и перечень мероприятий по устранению недостатков                            и нарушений, выявленных в ходе последующего контроля, рекомендации по недопущению возможных ошибок.

Работники учреждения, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в письменной форме представляют руководителю учреждения объяснения по вопросам, относящимся              к результатам проведения контроля.

19.По результатам проведения проверки главным бухгалтером учреждения (или лицом уполномоченным руководителем учреждения) разрабатывается план мероприятий                    по устранению выявленных недостатков и нарушений с указанием сроков и ответственных лиц, который утверждается руководителем учреждения.

По истечении установленного срока главный бухгалтер незамедлительно информирует руководителя учреждения о выполнении мероприятий или их неисполнении с указанием причин.

20. Все изменения и дополнения к настоящему положению утверждаются руководителем учреждения.

21. Если в результате изменения действующего законодательства РФ отдельные статьи настоящего положения вступят с ним в противоречие, они утрачивают силу, преимущественную силу имеют положения действующего законодательства РФ.
                                                                           Приложение  к

                                                                           Положению о внутреннем финансовом контроле
Порядок  осуществления внутреннего финансового контроля
	№ п/п
	Объект проверки
	Проводимые мероприятия
	Ответсвенные лица

	1
	Учредительные документы и общая информация 
	-получение общей информации;

-проверка учредительных и регистрационных документов, наличие и регистрация изменений в учредительных документах;

-проверка наличия лицензий на лицензируемые виды деятельности
	Директор

	2
	Учетная политика
	-полнота и правильность отражения в приказе элементов учетной политики;

-практическое применение приказа об учетной политике;

-проверка соблюдения графика документооборота.
	Директор, главный бухгалтер

	3.
	Постановка и организация бухгалтерского учета
	общее знакомство с системой бухгалтерского учета подразделения;

-оценка численности и уровня образования учетных работников;

-оценка степени компьютеризации учета;

-наличие должностных инструкций с разделением обязанностей;

-оценка состояния постановки и организации бухгалтерского учета

-наличие положений об оплате труда, подотчетных лицах, командировках и т.д. 
	Главный бухгалтер

	4
	Ведение бухгалтерского учета 
	- проверка правильного отражения расчетов в бухгалтерском учете по бюджетной и внебюджетной деятельности;

-проверка применения плана счетов, утвержденного в учетной политике учреждения;

-ведение учета согласно инструкции по бюджетному учету;

-проверка правильности расстановки кодов ОКОФ;

-проверка материалов инвентаризаций и ревизий  и отражение результатов в бухгалтерском учете;

проверка обоснованности расходов с точки зрения Налогового кодекса РФ;

-проверка применяемых методов калькулирования с учетом отраслевых особенностей;

-проверка соответствия записей по счетам аналитического учета с записями в Главной книге и в формах журнала, бухгалтерских отчетах.


	Главный бухгалтер

	
	
	- проверка исполнения Федерального закона от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" (с изменениями и дополнениями), 
проверка применения кодов КБК и целевого использования средств:

-исполнение сметы доходов и расходов по предпринимательской и иной приносящей доход деятельности;

- анализ сметы доходов и расходов в разрезе предметных статей.
	Главный бухгалтер, зам. директора по АХР

	5
	Налоги и сборы
	- проверка расчетов по налогам и сборам согласно перечню уплачиваемых подразделением налогов;

- проверка правильности определения налоговой базы;

- проверка правильности определения налоговых ставок;

- проверка правильности применения налоговых вычетов;

- проверка правильности применения льгот;

- проверка правильности начисления, перечисления налоговых платежей;

- проверка правильности составления налоговой отчетности.

	Главный бухгалтер

	6
	Возмещение материального ущерба
	- проверка своевременности претензий вследствие нарушения договорных обязательств, за пропажу, порчу, недопоставку материальных ценностей и т.д.;

- проверка обоснованности списания претензионных сумм на финансовый результат;

- проверка расчетов по недостачам, растратам и хищениям, проверка соблюдения сроков и порядка рассмотрения случаев недостач, потерь, растрат;

- проверка полноты и правильности оформления материалов о претензиях по недостачам, потерям и хищениям;

- проверка правильности и обоснованности числящейся в бухгалтерском учете сумм задолженности по недостачам и хищениям.
	Директор, главный бухгалтер

	7
	Финансовый результат
	- проверка правильности, полноты определения и отражения в учете доходов по основной и приносящей доход деятельности в разрезе предметных статей сметы доходов и расходов;

- проверка правильности определения расчета чистой прибыли;

- проверка формирования формы «Отчет о финансовых результатах деятельности».
	Директор, главный бухгалтер

	8
	Бухгалтерская и статистическая отчетность
	- проверка состава, содержания форм бухгалтерской отчетности данным, содержащимся в регистрах бухгалтерского учета;

- проверка правильности оценки статей отчетности;

- проверка на согласованность показателей форм отчетности;

- выражение мнения о достоверности показателей отчетности во всех существенных отношениях;

- проверка статистической отчетности.
	Главный бухгалтер


Приложение N 3  к Учетной политике 

для целей налогового и  бухгалтерского учета 

Приказ от 11.01.2022 № 67 

Положение о комиссии по поступлению и выбытию активов 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Инструкцией N 157н и Инструкцией N 174н. 1.2. Состав комиссии по поступлению и выбытию активов (далее - комиссия) утверждается ежегодно отдельным приказом директора МБУДО Егорлыкской ДШИ (далее - руководитель). 

1.3. Комиссию возглавляет председатель, который осуществляет общее руководство деятельностью комиссии, обеспечивает коллегиальность в обсуждении спорных вопросов, распределяет обязанности и дает поручения членам комиссии. 

1.4. Комиссия проводит заседания по мере необходимости, но не реже одного раза в месяц. 

1.5. Срок рассмотрения комиссией представленных ей документов не должен превышать 14 календарных дней. 

1.6. Заседание комиссии правомочно при наличии на ее заседании не менее двух третей членов ее состава. 

1.7. В случае отсутствия у учреждения работников, обладающих специальными знаниями, для участия в заседаниях комиссии могут приглашаться эксперты. Эксперты включаются в состав комиссии на добровольной основе. 

1.8. Если договором, заключенным с экспертом, участвующим в работе комиссии, предусмотрена возмездность оказания услуг эксперта, оплата его труда осуществляется за счет средств от приносящей доход деятельности МБУДО Егорлыкской ДШИ (далее  - учреждениие). 

1.9. Экспертом не может быть материально ответственное лицо учреждения. 

1.10. Решение комиссии, принятое на заседании, оформляется протоколом, который подписывают председатель и члены комиссии, присутствовавшие на заседании. 

2. Принятие решений по поступлению активов

2.1. В части поступления активов комиссия принимает решения по следующим вопросам: - об определении, к какой категории нефинансовых активов (основные средства, нематериальные активы или материальные запасы) относится поступившее имущество; - о наличии признаков отнесения поступившего объекта нефинансовых активов к особо ценному движимому имуществу; - об определении первоначальной (фактической) стоимости поступивших объектов нефинансовых активов; - о сроках полезного использования поступивших объектов нефинансовых активов в целях принятия их к учету в составе основных средств и нематериальных активов и начисления по ним амортизации. 

2.2. Принятие решений об отнесении поступившего имущества к объектам основных средств, нематериальных активов или материальных запасов осуществляется на основании Инструкции N 157н, других нормативных правовых актов. 

2.3. Принятие решений об отнесении поступившего имущества к особо ценному движимому имуществу осуществляется в соответствии с Перечнем особо ценного движимого имущества, утвержденным приказом Министерства здравоохранения Российской Федерации. 

2.4. Решение о первоначальной (фактической) стоимости объектов нефинансовых активов при их приобретении, сооружении, изготовлении (создании) принимается комиссией на основании контрактов, договоров, актов приемки-сдачи выполненных работ, счетов-фактур, накладных и других сопроводительных документов поставщика. 

2.5. Определение первоначальной (фактической) стоимости нефинансовых активов, поступивших по договорам дарения, пожертвования, оприходованных в виде излишков, выявленных при инвентаризации, осуществляется в соответствии с п. 25 Инструкции N 157н. 

2.6. Первоначальная (фактическая) стоимость нефинансовых активов при их безвозмездном получении от Министерства здравоохранения Российской Федерации, а также других учреждений (организаций) определяется на основании данных о первоначальной стоимости предыдущего балансодержателя, указанной в акте о приеме-передаче. 

2.7. В случае достройки, реконструкции, модернизации объектов основных средств производится увеличение их первоначальной стоимости. При приеме объектов основных средств из достройки, реконструкции, модернизации комиссией оформляется Акт приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103). 

2.8. Поступление нефинансовых активов оформляется комиссией первичными документами в соответствии с Приказом Минфина России от 30.03.2015 N 52н. 

2.9. Решение о сроках полезного использования поступивших основных средств, нематериальных активов и начисления амортизации принимается комиссией в соответствии с п. 44 Инструкции N 157н, Учетной политикой учреждения, Классификацией основных средств, включаемых в амортизационные группы, утвержденной Постановлением Правительства РФ от 01.01.2002 N 1, документами производителя, входящими в комплектацию основных средств. По объектам основных средств, по которым отсутствует информация о сроках полезного использования в Классификации основных средств и документах производителя, комиссия принимает решение самостоятельно с учетом: - ожидаемого срока использования этого объекта в соответствии с ожидаемой производительностью или мощностью; - ожидаемого физического износа, зависящего от режима эксплуатации, естественных условий и влияния агрессивной среды, системы проведения ремонта; - нормативно-правовых и других ограничений использования этого объекта; - гарантийного срока использования объекта; - сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации - для объектов, безвозмездно полученных от учреждений, государственных и муниципальных организаций. 

2.10. В случаях изменения первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств, в том числе в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации, срок полезного использования по этому объекту комиссией пересматривается. 

2.11. Присвоенный объекту инвентарный номер наносится материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии в порядке, определенном учетной политикой учреждения. 

3. Принятие решений по выбытию (списанию) активов и задолженности 

3.1. В части выбытия (списания) активов и задолженности комиссия принимает решения по следующим вопросам: - о выбытии (списании) нефинансовых активов (в том числе объектов, стоимостью до 3000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом счете 21); - пригодности для дальнейшего использования отдельных узлов, деталей, конструкций и материалов, полученных в результате списания объектов основных средств; - частичной ликвидации (разукомплектации) основных средств; - выбытии периодических изданий, учитываемых на забалансовом счете 23; - списании задолженности с забалансового счета 04. 

3.2. Решение о выбытии имущества учреждения принимается в случае, если: - имущество непригодно для дальнейшего использования вследствие полной или частичной утраты потребительских свойств, в том числе физического или морального износа; - имущество выбыло из владения, пользования, распоряжения вследствие гибели или уничтожения, в том числе помимо воли учреждения (хищения, недостачи, порчи, выявленных при инвентаризации); - имущество передается другому государственному (муниципальному) учреждению, органу государственной власти, органу местного самоуправления, государственному (муниципальному) предприятию; - в других случаях прекращения права оперативного управления, предусмотренных законодательством РФ. 

3.3. Решение о списании имущества и задолженности принимается комиссией после проведения следующих мероприятий: - осмотра имущества, подлежащего списанию, с учетом данных, содержащихся в учетно-технической и иной документации; - принятия решения по вопросу о пригодности дальнейшего использования имущества, возможности и эффективности его восстановления; - принятия решения о возможности использования отдельных узлов, деталей, конструкций и материалов от списания имущества; - установления причин списания имущества: физический и (или) моральный износ, нарушение условий содержания и (или) эксплуатации, авария, стихийное бедствие, длительное неиспользование имущества, иные причины; - установления лиц, виновных в списании имущества, до истечения срока его полезного использования; - проверки документов, необходимых для списания задолженности неплатежеспособных дебиторов; - подготовки документов, необходимых для согласования решения о списании имущества с наблюдательным советом, с Департаментом Минздрава России. 

3.4. Выбытие (списание) нефинансовых активов оформляется документами в соответствии с Приказом Минфина России от 30.03.2015 N 52н. 

3.5. Оформленный комиссией акт о списании недвижимого и особо ценного движимого имущества утверждается руководителем учреждения после согласования с Департаментом Минздрава России. Акт о списании иного движимого имущества, а также недвижимого имущества, приобретенного за счет собственных средств учреждения, утверждается руководителем учреждения самостоятельно. 3.6. До утверждения в установленном порядке акта о списании реализация мероприятий, предусмотренных актом о списании, не допускается. Реализация таких мероприятий осуществляется учреждением самостоятельно либо с привлечением третьих лиц на основании заключенного договора и подтверждается комиссией.
Раздел 1. Нормативные документы, регулирующие вопросы учетной политики.
Нормативные документы, регламентирующие порядок организации бюджетного учета в МБУДО Егорлыкской ДШИ:

- Гражданский кодекс РФ;


- Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;


- Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31.07.1998г. №145-ФЗ;


- Приказ Минфина от 01.12.2010г № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для  государственных органов власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»;


- Приказ Минфина России от 01.07.2013г. № 65н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации РФ»;

          - Приказ Минфина России от 01.12.2015 № 190н «О внесении изменений в указания о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации», утвержденной приказом Минфина РФ от 30.12.2015№ 222н;

- Приказ Минфина РФ от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению»;
- Приказ Минфина РФ от 25.03.2011г № 33н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных)  бюджетных и автономных учреждений»;

- Приказ Минфина РФ от 26.09.2007г №5н «О порядке ведения учета                     и осуществления хранения документов по исполнению судебных актов, предусматривающих обращение взыскания на средства бюджетов бюджетной системы РФ по денежным обязательствам получателей бюджетных средств»,


- Рекомендации и указания Министерства финансов РФ;


- Рекомендации и указания Министерства образования и науки РФ;


- Рекомендации и указания Министерства общего и профессионального образования Ростовской области;


- Федеральный Закон РФ от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании»;


- Методические указания по проведению инвентаризации, утвержденные Приказом Минфина России от 13.06.1995г. №49;


- Другие нормативно-правовые акты Российской Федерации, Ростовской области и Егорлыкского района.

Раздел 2. Организация бухгалтерского учета.


2.1. Бюджетное финансирование  МБУДО Егорлыкской ДШИ  получает                   в рамках исполнения бюджета муниципального района.

2.2. Источниками финансирования финансово-хозяйственной деятельности в соответствии с Положением, а также разрешением на открытие лицевого счета  в отделе № 39  Управления Федерального  казначейства по Ростовской области для осуществления расчетов являются средства федерального бюджета, областного бюджета и бюджета муниципального района. 
          2.3. 
В целях организации и ведения бухгалтерского учета, утверждения Рабочего плана счетов МБУДО Егорлыкской ДШИ могут применяться следующие коды вида финансового обеспечения (деятельности):

1.деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации (бюджетная деятельность);
2. приносящая доход деятельность(собственные доходы учреждения)
3. средства во временном распоряжении;

4. субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания;

5. субсидии на иные цели;

6. субсидии на цели осуществления капитальных вложений;

(в ред. Приказа Минфина России от 12.10.2012 N 134н)

7. средства по обязательному медицинскому страхованию.
2.4. В МБУДО Егорлыкской ДШИ бухгалтерский учет осуществляется главным бухгалтером Межениным Д.Н., который несет ответственность за ведение учета,             а также за своевременное предоставление полной и достоверной бухгалтерской отчетности.
2.5. В обязанности главного бухгалтера входит:

- ведение бухгалтерского учета в соответствии с требованиями действующего законодательства РФ, Инструкции № 157н, 174н и других правовых актов;

- контроль за правильным и экономным расходованием средств,                               в соответствии с их целевым назначением по утвержденным сметам доходов                и расходов по бюджетным средствам, с учетом внесенных в них в установленном порядке изменений, а также за сохранностью денежных средств и товарно-материальных ценностей в местах их хранения и эксплуатации;

- начисление и выплата в установленные сроки заработной платы работникам МБУДО Егорлыкской ДШИ;

- своевременное проведение расчетов, возникающих в процессе исполнения (в пределах санкционированных расходов) Плана финансово-хозяйственной деятельности на 2016 год, с организациями и отдельными физическими лицами;

- контроль за использованием  выданных доверенностей на получение имущественно-материальных ценностей;

- участие в проведении инвентаризации имущества и финансовых обязательств. Своевременное и правильное определение результатов инвентаризации и отражение их в учете;

- составление и предоставление в установленном порядке                                    и в предусмотренные сроки бухгалтерской отчетности;


- хранение документов (первичных учетных документов, регистров бухгалтерского учета, отчетности, а также смет доходов и расходов и т.п.                        как на бумажных,  так и на машинных носителях информации) в соответствии                  с правилами организации государственного архивного дела.

Раздел 3. Коды бюджетной классификации.



3.1. При формировании номеров счетов бюджетного учета применяются следующие коды функциональной бюджетной классификации: 

· для отражения расходов средств текущего бюджетного финансирования

	Код БК
	Наименование доходов

	1
	2

	907 07 02 021 0000 59 611
	Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг) муниципальных учреждений Егорлыкского района в рамках подпрограммы «Развитие общего и дополнительного образования» муниципальной программы Егорлыкского района «Развитие образования»   (Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение государственного (муниципального) задания на оказание государственных (муниципальных) услуг (выполнение работ))

	907 07 02 0510024550 611
	Адаптация для инвалидов и других маломобильных групп населения приоритетных объектов социальной инфраструктуры путем ремонта, реконструкции, дооборудования техническими средствами адаптации в рамках подпрограммы «Адаптация приоритетных объектов социально (Субсидии бюджетным учреждениям на финансовое обеспечение государственного (муниципального) задания на оказание государственных (муниципальных) услуг (выполнение работ)).


· по классификатору доходов бюджета:

	Код БК
	Наименование доходов

	000 00 00 0000000000 130 
	Доходы от оказания услуг учреждениями, находящимися в ведении органов местного самоуправления муниципальных районов


Раздел 4. Форма ведения бюджетного учета.


4.1. Бухгалтерский учет в МБУДО Егорлыкской ДШИ ведется на базе программного обеспечения «Парус Бюджет 7»

4.2. Бухгалтерский учет ведется с использованием форм регистров бюджетного учета, регламентированных Инструкцией №157н и 174н. Проверенные и принятые к учету первичные документы систематизируются                по датам совершения операций (в хронологическом порядке) и отражаются накопительным способом в следующих регистрах бюджетного учета:

ж/о № 1    Журнал операций по счету «Касса»

ж/о № 2 Журнал операций с безналичными денежными средствами

ж/о № 3   Журнал операций расчетов с подотчетными лицами

ж/о № 4  Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками

ж/о № 5 Журнал операций расчетов по оплате труда

ж/о № 7  Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов

ж/о № 8 Журнал по прочим операциям

  ж/о № 9  Журнал по санкционированию
Главная книга.

Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций.

Регистры бухгалтерского учета, составленные автоматизированным способом, распечатываются на бумажных носителях по окончании отчетного периода.
Записи в регистры бухгалтерского учета (Журналы операций) осуществляются по мере совершения операций и принятия к бухгалтерскому учету первичного (сводного) учетного документа, но не позднее следующего дня после получения первичного (сводного) учетного документа, как на основании отдельных документов, так и на основании группы однородных документов. Корреспонденция счетов в соответствующем Журнале операций записывается               в зависимости от характера операций по дебету одного счета и кредиту другого счета.

По истечении каждого отчетного периода (месяца, квартала, года) первичные (сводные) учетные документы, сформированные на бумажном носителе, относящиеся к соответствующим Журналам операций, хронологически подбираются и сброшюровываются. На обложке указывается: наименование субъекта учета; название и порядковый номер папки (дела); период (дата),                     за который сформирован регистр бухгалтерского учета (Журнал операций),                   с указанием года и месяца (числа); наименование регистра бухгалтерского учета (Журнала операций), с указанием при наличии его номера.
4.3. Отчетным годом считается период с 1 января по 31 декабря  2019 г. Отчетным периодом считать период с 1 числа по 30(31) число каждого месяца.

4.4. В целях своевременного отражения хозяйственных операций                              в бухгалтерском учете установить следующие сроки сдачи документов:

до 1 числа каждого месяца – документы на сотрудников, принятых на работу в течение последнего месяца (главному бухгалтеру, осуществляющему расчет заработной платы);

не позднее 3 дней (а для загранкомандировок – 10 дней) после возвращения из командировки – отчет работника о командировке, по прочим денежным средствам, полученным под отчет сотрудниками на хозяйственные нужды.
Раздел 5. Рабочий план счетов.

Бухгалтерский учет ведется на основе плана счетов, утвержденного Инструкцией № 174н.

5.1. Рабочий план счетов учреждения, а также требования к структуре аналитического учета, утвержденные в рамках формирования учетной политики, применяются непрерывно и изменяются при условии обеспечения сопоставимости показателей бухгалтерского учета и отчетности за отчетный, текущий и очередной финансовый годы (очередной финансовый год и плановый период).

5.2. Нумерация платежных документов сплошная по всем источникам финансирования.

5.3. Учет исполнения сметы доходов и расходов по бюджетным средствам (бюджетная деятельность) и сметы доходов по внебюджетным средствам (собственные доходы учреждения) осуществляется раздельно с учетом источников за счет бюджетных и внебюджетных средств.

5.4. Учет деятельности за счет внебюджетных средств (целевых, безвозмездных, безвозвратных средств и иных поступлений) осуществляется раздельно по видам поступлений согласно утвержденным сметам с дальнейшим включением результата деятельности в единый баланс учреждения.

5.5. Учет основных средств осуществляется материально ответственными лицами.


Раздел 6. Организация раздельного учета хозяйственных операций.

6.1. Формы первичных учетных документов, регистров бухгалтерского учета, а также документов для внутренней бухгалтерской отчетности учреждения.
    Для документального подтверждения фактов хозяйственной жизни учреждением применяются унифицированные формы первичной учетной документации, содержащиеся в Приложении N 1 к Приказу Минфина России от 30.03.2015 г. N 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению"
 .     Бухгалтерский учет ведется с помощью учетных регистров в следующем порядке:
    • первичные учетные документы по Приложению 1 к приказу N 52н составляются по мере осуществления хозяйственных операций;
    • инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий - ежегодно, на последний рабочий день года, со сведениями о начисленной амортизации;
    • инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции и пр.) и при выбытии;
    • опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;
    • книга учета бланков строгой отчетности заполняется ежемесячно, в последний день месяца;
    • журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно;
    • другие регистры, не указанные выше, в общем случае заполняются по мере необходимости.
 6.2. Перечень применяемых форм первичных учетных документов, отличных от унифицированных. (Приложение N 1 к Учетной политике учреждения для целей бухгалтерского учета)  

6.3. Оплата труда работников МБУДО Егорлыкской ДШИ осуществляется                 в следующие сроки: 

- заработная плата за первую половину месяца – 22 числа текущего месяца;


- окончательный расчет – 7 числа месяца, следующего за текущим.

Расчеты с персоналом ОУ при увольнении осуществляются в день увольнения, а  при предоставлении очередных отпусков осуществляются                    за 3 рабочих дня. 

Прочие расчеты с персоналом ОУ осуществляются в сроки выплаты заработной платы.

6.4. При направлении работников в служебные командировки, связанные                 с основной деятельностью ОУ, им возмещаются следующие затраты:


- суточные – в размере 100 руб.;

- затраты по найму жилого помещения – в размере, определенном счетами гостиниц; 


- затраты по найму жилого помещения при нахождении в командировках, связанных с основной деятельностью МБУДО Егорлыкской ДШИ, в размере фактических расходов;


- затраты на проезд к месту командировки и обратно – в размере фактических расходов на покупку железнодорожных, авиа- и автобилетов;
6.5. Применяемые нормы  расхода горючего и смазочных материалов.

6.5.1. В целях организации списания по бюджетному учету затрат горючего  и смазочных материалов в МБУДО Егорлыкской ДШИ применяются Методические рекомендации «Нормы расхода топлив и смазочных материалов                                  на автомобильном транспорте», утвержденные Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008г. № АМ-23-р.
6.5.2. В целях организации списания по бюджетному учету затрат горючего и смазочных материалов в МБУДО Егорлыкской ДШИ применяются следующие Нормы расхода топлив и смазочных материалов, разработанные по результатам нормирования указанных затрат:


- по автомобилю «ВАЗ-21053» - 9,1 л на 100 км в зимний период и 8,5 л               на 100 км в летний период (Аи-92); 

Ответственность за организацию работы по ведению учета, хранения                   и выдаче путевых листов возложить бухгалтера Гулай Л.Г.
6.6. Организация документооборота в рамках осуществления финансово-хозяйственной деятельности.

Оформление и представление в бухгалтерию планово-экономических                      и первичных учетных документов регламентируется графиком документооборота, составленным главным бухгалтером и директором (Приложение N 2 к Учетной политике учреждения для целей бухгалтерского учета).

6.7. Инвентаризация имущества, обязательств и затрат в МБУДО Егорлыкской ДШИ проводится в следующие сроки:


- основных средств – один раз в  год;


- прочего имущества, обязательств и затрат – один раз в год перед составлением годовой отчетности.


Инвентаризация в указанные выше сроки проводится на основании приказа директора МБУДО Егорлыкской ДШИ не ранее 1 октября и не позднее                             1 декабря текущего года.


В соответствии со ст. 11 Закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» проведение инвентаризации обязательно:


- при смене материально ответственных лиц;


- при выявлении фактов хищения, злоупотребления или порчи имущества;


- в случае стихийного бедствия, пожара или других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями;


- при передаче имущества в аренду, выкупе, продаже, а также при преобразовании государственного или муниципального унитарного предприятия;


- при реорганизации или ликвидации организации в других случаях, предусмотренных законодательством РФ.

В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета                          и отчетности инвентаризация имущества, финансовых активов и обязательств учреждения производится  в соответствии с Положением об инвентаризации. (Приложение N 3 к Учетной политике учреждения для целей бухгалтерского учета).

6.8. Бюджетная отчетность в объеме, предусмотренном Инструкцией                        о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы РФ, утвержденной Приказом Минфина России от 25.03.2011г. № 33н, предоставляется в отдел культуры Администрации Егорлыкского района в определенные сроки. Сроки предоставления отчетов в соответствии с приказом Минфина РФ от 25.03.2011 №33 утверждены приказом отдела образования от 30.12.2015 № 790. (Приложение N 4 к Учетной политике учреждения для целей бухгалтерского учета).

Раздел 7. Учет основных средств.

7.1.
В составе основных средств учитываются материальные объекты, используемые в процессе деятельности учреждения при выполнении работ или оказании услуг либо для управленческих нужд учреждения, независимо                      от стоимости объекта основных средств со сроком полезного использования более 12 месяцев по фактической стоимости приобретения (изготовления). 

7.2. Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также движимого имущества, кроме объектов стоимостью до 3000 руб. включительно                 и объектов библиотечного фонда, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер, состоящий из 11 знаков:

1-й знак - код вида финансового обеспечения (соответствует 18-му разряду синтетического счета: "2" - приносящая доход деятельность,                                         "4" - субсидия  на выполнение государственного (муниципального) задания);

2-й знак - код группы синтетического счета (соответствует 22-му разряду синтетического счета: "1" - недвижимое имущество учреждения,                                    "2" - особо ценное движимое имущество учреждения, "3" - иное движимое имущество учреждения);

3-й знак - код вида синтетического счета (соответствует 23-му разряду синтетического счета: "1" - жилые помещения, "2" - нежилые помещения,                       "3" - сооружения, "4" - машины и оборудование, "5" - транспортные средства,              "6" - производственный и хозяйственный инвентарь, "7" - библиотечный фонд,  "8" - прочие основные средства);

4 - 5-й знаки - код амортизационной группы, определяемой в соответствии             с Классификацией основных средств, включаемых в амортизационные группы, утвержденной Постановлением Правительства РФ от 01.01.2002 N 1 (соответствует номеру амортизационной группы 01 - 10, если невозможно отнести к коду амортизационной группы, проставляется 00);

6 - 11-й знаки - порядковый номер (000001 - 999999).

(Основание: п. 46 Инструкции N 157н)
Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется  за ним на весь период его нахождения в учреждении.

Инвентарные номера выбывших с балансового учета инвентарных объектов основных средств вновь принятым к учету объектам не присваиваются.

7.3. Нанесение инвентарных номеров производится:

- на объекты недвижимого и движимого имущества;

Присвоенный инвентарный номер не наносится на следующие объекты основных средств: транспортные средства, музыкальные инструменты.
Учет ОС ведется по материально-ответственным лицам. Ответственными за хранение технической документации ОС являются материально-ответственные лица, за которыми закреплены соответствующие основные средства.
При невозможности обозначения инвентарного номера на активе в случаях, определенных требованиями его эксплуатации, присвоенный ему инвентарный номер применяется в целях бухгалтерского учета с отражением в соответствующих регистрах бухгалтерского учета (без нанесения на объект основного средства).

(Основание: абз. 2 п. 46 Инструкции N 157н)
7.4. В случае приобретения объектов основных средств за счет средств целевых субсидий сумма вложений, сформированных на счете 0 106 00 000, переводится с кода вида деятельности "5" - субсидии на иные цели на код вида деятельности "4" - субсидия на выполнение государственного (муниципального) задания в порядке, приведенном в п. 2.2.4 Приложения к Письму Минфина России от 18.09.2012 N 02-06-07/3798.

7.5. При осуществлении капитальных вложений сумма вложений, сформированных на счете 0 106 00 000, переводится с кода виде деятельности "6" - субсидии на цели осуществления капитальных вложений на код вида деятельности "4" - субсидия на выполнение государственного (муниципального) задания в порядке, приведенном в п. 2.7 разд. 2 Приложения N 1 к Письму Минфина России N 02-14-05/5145, Казначейства России N 42-7.4-05/5.1-114                от 22.02.2013.

7.6. При приобретении (создании) основных средств за счет средств, полученных более чем по одному виду деятельности, сумма вложений, сформированных на счете 0 106 00 000, переводится с кодов вида деятельности "2", "5" и "6" на код вида деятельности "4".

7.7. В случае принятия учредителем решения о содержании за счет средств субсидии объекта основных средств, ранее приобретенного (созданного) учреждением за счет средств от приносящей доход деятельности, осуществляется перевод стоимости этого объекта с кода вида деятельности "2" на код вида деятельности "4" с одновременным переводом суммы начисленной амортизации.


7.8. Порядок отражения операций по списанию основных средств.


7.8.1. Списание основных средств с бюджетного учета осуществляется                на основании актов (ф. №№ОС-4 и ОС-4а).
7.8.2. Списание объектов движимого имущества, не относящихся к особо ценному движимому имуществу, производится учреждением без согласования              с учредителем.

7.8.3. Списание недвижимого имущества (включая объекты незавершенного строительства), а также особо ценного движимого имущества, закрепленного               за учреждением учредителем либо приобретенного за счет средств, выделенных учредителем, производится после согласования с учредителем (Положение                   об особенностях списания федерального имущества, утвержденное Приказом Минобрнауки РФ от 20.05.2011 № 1676 «Об организации работы в Министерстве образования и науки Российской Федерации по рассмотрению вопросов                         о списании федерального имущества подведомственных  Министерству образования и науки Российской Федерации организаций», нормативные документы субъекта РФ, муниципального образования).  
7.9. Начисление амортизации производить линейным способом исходя                  из максимального срока полезного использования, установленного для соответствующих групп в соответствии с ОКОФом, утвержденным Постановлением Госкомстата от 26.12.1994г № 359 в редакции Постановления Правительства РФ от 10.12.2010 №1011.

Начисление амортизации основных средств отражается на счете 010400000 "Амортизация". Начисление производится в следующем порядке. 

На объект недвижимого имущества при принятии его к учету по факту государственной регистрации права на данный объект:

- стоимостью до 40 000 руб. включительно амортизация начисляется в размере 100 процентов балансовой стоимости объекта при принятии к учету;

- стоимостью свыше 40 000 руб. амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации.

Что касается объектов движимого имущества, ситуация такая:

- на объекты библиотечного фонда стоимостью до 40 000 руб. включительно амортизация начисляется в размере 100 процентов балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию;

- на объекты основных средств стоимостью свыше 40 000 руб. амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации;

- на объекты основных средств стоимостью до 3000 руб. включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, нематериальных активов, амортизация не начисляется;

- на иные объекты основных средств стоимостью от 3000 до 40 000 руб. включительно амортизация начисляется в размере 100 процентов балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию.

Раздел 8. Учет материальных запасов.
8.1. Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных                     с их приобретением.

При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов указанные расходы распределяются пропорционально договорной цене приобретаемых запасов.

(Основание: п. п. 100, 102 Инструкции N 157н)
8.2. При определении стоимости материальных запасов, приобретенных                в рамках централизованного снабжения, не учитываются затраты по заготовке              и доставке материальных ценностей до центральных складов и (или) грузополучателей. Суммы этих затрат относятся в дебет счета 0 401 20 000 "Расходы текущего финансового года". Затраты по заготовке и доставке материальных запасов при торгово-производственной деятельности включаются         в стоимость приобретаемых материальных запасов.

(Основание: п. п. 102, 103 Инструкции N 157н)
8.3. При приобретении объектов материальных запасов, отнесенных                     к категории особо ценного движимого имущества, за счет средств субсидий                на иные цели сумма вложений, сформированная на счете 0 106 00 000 по коду вида деятельности "5", переводится на код вида деятельности "4" в порядке, приведенном в п. 2.2.4 Приложения к Письму Минфина России от 18.09.2012 N 02-06-07/3798.

8.4. Списание (отпуск) материальных запасов производится по средней фактической стоимости.

(Основание: п. 108 Инструкции N 157н)
8.5. Списание на затраты расходов по ГСМ осуществляется по фактическому расходу на основании путевых листов, но не выше норм, установленных приказом руководителя учреждения.

8.6. Списание канцелярских принадлежностей производится по Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210).

8.7. Материальные запасы, у которых истек срок годности, списываются               на расходы учреждения по Акту списания материальных запасов (ф. 0504230).

8.8. Материальные запасы, выданные на нужды учреждения, списываются              с учета на основании утвержденных Актов о списании материальных запасов     (ф. 0504230).

8.10. Материальные запасы учитываются по тому виду деятельности, за счет которого они приобретены (созданы): "2" - приносящая доход деятельность,              "4" - субсидия на выполнение государственного (муниципального) задания;             "5" - субсидии на иные цели; "6" - субсидия на цели осуществления капитальных вложений.

Раздел 9. Учет отдельных расчетов, дебиторской и кредиторской задолженности.
9.1. Расчеты с работниками по оплате труда и прочим выплатам осуществляются через личные банковские карты работников. Перечисление сумм заработной платы, прочих выплат на банковские карты работников отражается по дебету счетов 0 302 11 830, 0 302 12 830, и кредиту счета 0 201 11 610.

9.2. Аналитический учет расчетов с работниками по оплате труда и прочим выплатам ведется в Журнале операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (ф. 0504071).


9.3. Суммы начисленной заработной платы, относящейся к следующим отчетным периодам, в связи с отсутствием в плане счетов бюджетного учета регистра для учета расходов будущих периодов, отражаются в бюджетном учете как расходы текущего периода (с выделением расходов будущих периодов в налоговом учете).


9.4. Санкционирование расходов отделом образования как главным распорядителем и получателем бюджетных средств при ведении бюджетного учета сумм бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств в текущем финансовом году и в плановом периоде осуществляется в соответствии с Приказом Минфина РФ от 01.12.2010г № 157н.

9.5. Утвердить право первой подписи доверенностей на получение товарно-материальных ценностей директору МБУДО Егорлыкской ДШИ Науменко Л.А.,             в его отсутствие заместителю КаменцевуД.В. Право второй подписи доверенностей – главному бухгалтеру – Меженину Д.Н.
Ответственность по учету и выдаче доверенностей возложить на  бухгалтера Гулай Л.Г.
9.6. Ответственность за организацию работы по ведению учета и хранения путевых листов возложить на бухгалтера Гулай Л.Г.
9.7. Все закупки товаров, работ и услуг осуществлять согласно Федерального закона от 05.04.2013г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ,  услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

9.8. МБУДО Егорлыкской ДШИ вправе размещать закупки у единственного поставщика без проведения конкурсов, аукционов, запроса котировок:

           1) осуществление закупки товаров, работ и услуг, которые относятся            к сфере деятельности субъектов естественных монополий в соответствии                      с Федеральным законом от 17.08.1995г. № 147-ФЗ «О естественных монополиях»

          2) осуществление закупки товара, работы или услуги на сумму,                   не превышающую ста тысяч рублей. При этом совокупный годовой объем закупок не превышает 5% размера средств, предусмотренных на осуществление всех закупок в соответствии с планом-графиком и составляет не более чем пятьдесят миллионов рублей в год.

         3) осуществление закупки товара, работы или услуги на сумму                     не превышающую четырехсот тысяч рублей. При этом совокупный годовой объем закупок не должен превышать 50% размера средств, предусмотренных                       на осуществление всех закупок в соответствии с планом-графиком и составлять не более чем 20 миллионов рублей в год.

 9.9. Назначить ответственными за ведение табеля учета рабочего времени педработников – заместитель директора по учебно воспитательной работе Иснюк Ю.В., за ведение табеля учета рабочего времени административно-хозяйственного персонала – заместителя директора по АХР Каменцева Д.В.
9.10. Создать постоянно действующую комиссию для списания материальных ценностей в следующем составе:
председатель комиссии:      Каменцев Д.В. – зам. директора по АХР,
члены комиссии:                 Меженин Д.Н. – гл. бухгалтер

                                             Ионова И.В. – специалист по кадрам
                                             Гулай Л.Г.  – бухгалтер
                                             Кузьменко Н.В. – преподаватель  
Раздел 10. Забалансовые счета.
На забалансовых счетах учреждением учитываются: ценности, находящиеся у учреждения, но не закрепленные за ним на праве оперативного управления (арендованное имущество; имущество, полученное с правом безвозмездного (бессрочного) пользования, поступившее на хранение и (или) переработку, а также по централизованным закупкам (централизованному снабжению) и т.п.); материальные ценности, учет которых согласно настоящей Инструкции предусмотрен вне балансовых счетов (основные средства, стоимостью до 3000 включительно, введенные в эксплуатацию, периодические издания для пользования в составе библиотечного фонда независимо от их стоимости, бланки строгой отчетности, имущество, приобретенное в целях награждения (дарения), переходящие награды, призы, кубки, материальные ценности, оплаченные по централизованным закупкам (централизованному снабжению), специальное оборудование для выполнения научно-исследовательских работ по государственным (муниципальным) договорам (контрактам), экспериментальные устройства, иные ценности, расчеты; обязательства, ожидающие исполнения, а также дополнительные аналитические данные об иных объектах учета и проведенных с ними операциях, необходимые для раскрытия сведений о деятельности учреждения в формируемой им отчетности.

 (Приложение № 5 к Учетной политике учреждения для целей бухгалтерского учета)

Списание с забалансового счета производится на основании акта о списании материальных запасов (форма 0504230), утвержденного директором.

10.1. Для отражения показателей в Справке о наличии имущества                          и обязательств на забалансовых счетах в составе Баланса (ф. 0503730) и Сведений о движении нефинансовых активов учреждения (ф. 0503768) учет                                 на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финансового обеспечения (деятельности):

"2" - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);

"3" - средства во временном распоряжении;

"4" - субсидия на выполнение государственного (муниципального) задания;

"5" - субсидии на иные цели;

"6" - субсидии на цели осуществления капитальных вложений.

10.2. Данные по движимому имуществу, принятому к учету на забалансовый счет 01, в Справке о наличии имущества и обязательств на забалансовых счетах            в составе Баланса (ф. 0503730) отражаются в следующей группировке:

- сооружения;

- машины и оборудование;

- транспортные средства;

- хозяйственный инвентарь;

- прочие основные средства.

(Основание: абз. 2 п. 21 Инструкции N 33н)
10.3. На забалансовом счете 03 "Бланки строгой отчетности" учитываются:

- бланки доверенностей;

- трудовые книжки;

- вкладыши к трудовой книжке.

(Основание: п. 337 Инструкции N 157н)
10.4. Учет бланков строгой отчетности на забалансовом счете 03 ведется по стоимости их приобретения.

(Основание: п. 337 Инструкции N 157н)
10.5. Данные о бланках строгой отчетности, принятых к учету                             на забалансовый счет 03, в Справке о наличии имущества и обязательств на забалансовых счетах в составе Баланса (ф. 0503730) и (ф. 0503768) Сведений                о движении нефинансовых активов учреждения (ф. 0503768) отражаются                      в группировке по наименованиям бланков согласно п. 10.3 настоящей учетной политики.

(Основание: абз. 4 п. 21, п. 68 Инструкции N 33н)
Бланки строгой отчетности учитываются на забалансовом счете в разрезе ответственных за их хранение и (или) выдачу лиц, мест хранения в условной оценке: один бланк, один рубль, а в случаях, установленных учреждением в рамках формирования учетной политики: по стоимости приобретения бланков.

Внутренние перемещения бланков строгой отчетности в учреждении отражаются по забалансовому счету на основании оправдательных первичных документов путем изменения ответственного лица и (или) места хранения.

Выбытие бланков строгой отчетности при их оформлении (выдаче), передаче иному юридическому лицу, ответственному за их оформление (выдачу), а также в связи с выявлением порчи, хищений, недостачи, принятием решения о их списании (уничтожении), производится на основании Акта (Акта приема-передачи, Акта о списании) по стоимости, по которой бланки строгой отчетности были ранее приняты к учету.

 Аналитический учет по счету ведется по каждому виду бланков строгой отчетности в разрезе ответственных за их хранение и (или) выдачу лиц и мест хранения в Книге по учету бланков строгой отчетности.

10.6. На забалансовом счете 09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных" учитываются: двигатели, аккумуляторы, шины, диски, карбюраторы, коробки передач, фары, турбокомпрессоры. 
(Основание: п. 349 Инструкции N 157н)
Материальные ценности отражаются на забалансовом учете в момент их выбытия с балансового счета в целях ремонта транспортных средств и учитываются в течение периода их эксплуатации (использования) в составе транспортного средства.

Выбытие материальных ценностей с забалансового учета осуществляется на основании акта приема-сдачи выполненных работ, подтверждающих их замену.
Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета в разрезе лиц, получивших материальные ценности, с указанием их должности, фамилии, имени, отчества (табельного номера), транспортных средств, по видам материальных ценностей (с указанием производственных номеров при их наличии) и их количеству.

10.7. Учет основных средств на счете 21 "Основные средства стоимостью до 3000 рублей" ведется по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта.

 (Основание: абз. 2 п. 373 Инструкции N 157н)
Раздел 11. Внутренний финансовый контроль.
Внутренний финансовый контроль ведется в соответствии с Положением о внутреннем финансовом контроле (Приложение № 7 к Учетной политике учреждения для целей бухгалтерского учета) .

 Внутренний финансовый контроль осуществляется по правилам, установленным в положении о внутреннем контроле.

11.1. Контролируются:

оформление и обработка документов учреждения;

отдельные операции;

результаты рассмотрения обращений, заявлений и жалоб контролируемых лиц.

11.2. Основные методы внутреннего контроля:

- предварительный контроль (проводится до начала совершения факта хозяйственной жизни);

- текущий контроль (осуществляется на стадии формирования, распределения и использования финансовых ресурсов учреждения);

- последующий контроль (проверяются итоги совершения факта хозяйственной жизни);

- дополнительные контрольные мероприятия.
12. Изменение и дополнение учетной политики

12.1. Внесение изменений в учетную политику допускается в случаях:

- изменения законодательства Российской Федерации;

- изменения применяемых методов учета.

Внесение изменений в учетную политику в случае изменения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах может быть принято не ранее чем с момента вступления в силу изменений норм указанного законодательства.

Внесение изменений в учетную политику в случае изменения методов учета применяется с начала нового отчетного периода (квартала).

12.2. Внесение дополнений в учетную политику допускается в случаях:

- при появлении новых фактов хозяйственной деятельности, с которыми учреждение ранее не сталкивалось;

- при появлении новых объектов основных средств.

12.3. Дополнения в учетную политику вносятся в любое время отчетного периода, в том числе в середине года, и применяются с момента утверждения дополнений.

Изменения или дополнения в учетную политику утверждаются приказом руководителя учреждения.

13. Довести данный приказ до всех работников.
14.  Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.
Директор МБУДО  Егорлыкской  ДШИ
                                                Л.А. Науменко 
                                                                                                                    Приложение № 1
                                       к Учетной политике учреждения 
для целей бухгалтерского учета
	УТВЕРЖДАЮ

	Директор МБУДО Егорлыкской ДШИ

	

	__________________ Л.А.Науменко

	« ___»_____________________2016 г.


Примерная форма  первичных документов, применяемые для оформления финансово-хозяйственных операций, по которым отсутствуют унифицированные формы первичной учетной документации

Учреждения использует свои формы первичных документов с обязательными реквизитами:

_____________________________________________________________________________________

Наименование учреждения

_____________________________________________________________________________________

Наименование документа

	№№
	Хозяйственная операция
	Содержание
	Единицы измерения
	Кол-во
	Сумма

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	
	ИТОГО
	
	
	
	


Должностное лицо  __________________     __________________________

                                            (подпись)                                  (Ф.И.О.)

Дата _________________20___г.

Приложение № 1 (продолжение)


	УТВЕРЖДАЮ

	Директор МБУДО Егорлыкской ДШИ

	__________________ Л.А. Науменко

	« ___»_____________________2016 г.


Форма акта выполненных работ

(не унифицированная форма)

	

	(наименование учреждения)

	Адрес: ____________________________________________________________________________________________

	
	
	
	
	
	

	Акт № _____________ от ________________ 20____ г.

	
	
	
	
	
	

	Заказчик: _________________________________________________________________________________________

	
	
	
	
	
	

	№
	Наименование работы (услуги)
	Ед. изм.
	Количество
	Цена
	Сумма

	1
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Итого:
	

	
	
	
	
	Итого НДС:
	

	
	
	
	
	Всего (с учетом НДС):
	

	
	
	
	
	
	

	Всего оказано услуг на сумму: ______________________________________ рублей _______ копеек, в т.ч.: НДС - ____________________________________ рублей _____ копеек.

	Вышеперечисленные услуги выполнены полностью и в срок. Заказчик претензий по объему, качеству и срокам оказания услуг не имеет.



	Исполнитель:   

__________________________________                                                  
	
	Заказчик:  

________________________
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	М.П.
	
	М.П.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Приложение № 1 (продолжение)


	УТВЕРЖДАЮ

	Директор МБУДО Егорлыкской ДШИ

	__________________ Л.А. Науменко

	« ___»_____________________2016 г.


г

Примерная форма дефектной ведомости

(не унифицированная форма)

Учреждение
                                                           (наименование учреждения)


АКТ
о выявленных дефектах оборудования



	Номер документа
	Дата составления

	
	


Местонахождение оборудования  __________________________________________

  (адрес, здание, сооружение, цех)

(наименование)
Организация изготовитель  

Организация поставщик
                                                                                              (наименование)
1. В процессе                              перечисленного ниже оборудования обнаружены следующие дефекты:

  (осмотра, приема, монтажа, наладки, испытания)

	Оборудование
	Дата
	Обнаруженные дефекты


	Наименование
	№ паспорта или маркировка
	Тип, марка
	Проектная организация
	Изготовления оборудования
	Поступления оборудования
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	       7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


2. Для устранения выявленных дефектов необходимо: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(подробно указываются мероприятия или работы по устранению выявленных дефектов, исполнители и сроки исполнения)
Члены комиссии ………………

                                                                            Приложение № 1 (продолжение)


	УТВЕРЖДАЮ

	Директор МБУДО Егорлыкской ДШИ

	__________________ Л.А. Науменко

	« ___»_____________________2016 г.


Формы заявлений на предоставление стандартных налоговых вычетов

Директору МБУДО
Егорлыкской ДШИ
Науменко Л.А.
ЗАЯВЛЕНИЕ

В соответствии с положениями пп.4 п.1, п.4 ст. 218 НК РФ прошу предоставить мне стандартные налоговые вычеты за каждый месяц налогового периода.

1. В размере  1400,00     рублей на 1-го ребенка

2. В размере  _________ рублей на 2-го ребенка

3. В размере  _________ рублей на 3-го ребенка

К заявлению прилагаются копии свидетельств о рождении, свидетельства о расторжении брака и других подтверждающих документов для получения данного вида стандартного налогового вычета.

_______________  20___ г.                   ____________                 /___________________/

                                                                                            (подпись)                       (ФИО сотрудника учреждения)

Приложение № 1 (продолжение)


	УТВЕРЖДАЮ

	Директор МБУДО Егорлыкской ДШИ

	__________________ Л.А. Науменко

	« ___»_____________________2016 г.


Форма расчетного листка
(не унифицированная форма)

	
	
	
	
	

	
	
	
	Дата формирования
	

	Ф.И.О. (табельный номер)
	МБОУДО «ДЮСШ» ЕР
	

	Тренер-преподаватель
	норма  27 Дн. 216.0Ч.
	 
	

	Расчет за  январь 2016 г.
	

	БЮДЖЕТ (З/П) 302/11
	

	Входящее сальдо на 01 января 2016 г. :  0,00
	

	Начисления
	

	101 оклад
	 
	 
	

	125 Повыш.коэф.за специфику работы
	 
	 
	

	142 Повыш.коэф. за выслугу лет
	 
	 
	

	150 Повыш.коэф. за квалификацию
	 
	 
	

	151 Надбавка за качество выполняемых работ
	 
	 
	

	Итого начислено
	 
	 
	 
	

	Удержания
	

	840 Аванс
	 
	 
	

	860 Подоход.налог
	 
	 
	

	941 Перечислено в сбербанк
	 
	 
	

	982 Профвзносы
	 
	 
	

	Итого удержано
	 
	 
	 
	

	Сумма на руки за январь 2014 г. :  
	

	льгот за месяц 
	Вал.доход 
	

	льгот 
	Обл.доход 
	НДФЛ 
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение № 2
                                       к Учетной политике учреждения 

для целей бухгалтерского учета
	УТВЕРЖДАЮ

	Директор МБУДО Егорлыкской ДШИ

	__________________ Л.А. Науменко

	« ___»_____________________2016 г.


                                                     График документооборота

	Наименование документа
	Форма 
	Ответственный за создание документа
	Срок исполнения (представления)
	Ответственный за проверку
	Ответственный за исполнение

	Табель рабочего времени
	Ф.0301008

Ф.0504421
	Начальник структурного подразделения (табельщик)
	30 числа
	Бухгалтер расчетного отдела
	Бухгалтер расчетного отдела

	Расчетно-платежная ведомость
	Ф.0504401
	Бухгалтер расчетного отдела
	5 число
	Главный бухгалтер
	Бухгалтер расчетного отдела

	Требование-накладная
	Ф.0315006
	Начальник подразделения
	Ежедневно, еженедельно
	Бухгалтер материального отдела
	Бухгалтер материального отдела

	Акт выполненных работ
	
	Начальники подразделений
	Не позднее 3-х дней с момента подписания акта сторонами
	Бухгалтер финансового отдела
	Бухгалтер финансового отдела


Приложение 

                                       к Учетной политике МБУДО Егорлыкской ДШИ 

	УТВЕРЖДАЮ

	Директор МБУДО Егорлыкской ДШИ

	__________________ Л.А. Науменко

	« ___»_____________________2022 г.


Положение о проведении инвентаризации

1. Организация проведения инвентаризация
1.1. Инвентаризация имущества и обязательств учреждения проводится                                в соответствии с требованиями ст. 11 Федерального закона N 402-ФЗ, п. п. 6, 20 Инструкции N 157н, Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденных Приказом Минфина России от 13.06.1995 N 49.

1.2. Целями инвентаризации являются выявление фактического наличия имущества, сопоставление с данными бухгалтерского учета и проверка полноты отражения                          в бухгалтерском учете обязательств.

1.3. Настоящее Положение устанавливает случаи, сроки и порядок проведения инвентаризации имущества и обязательств и оформления ее результатов.

1.4. Количество инвентаризаций в отчетном году, дата их проведения, перечень имущества и финансовых обязательств, проверяемых при каждой из них, устанавливаются руководителем организации, кроме случаев, предусмотренных в п. 1.5 настоящего Положения.

1.5. Инвентаризация имущества и обязательств учреждения проводится обязательно:

- при передаче имущества учреждения в аренду, выкупе, продаже;

- перед составлением годовой бухгалтерской отчетности, кроме имущества, инвентаризация которого проводилась не ранее 1 октября отчетного года. Инвентаризация основных средств  проводится ежегодно, а библиотечных фондов - один раз в пять лет;

- при смене материально ответственных лиц (на день приемки-передачи дел);

- при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи ценностей;

- в случае стихийных бедствий, пожара, аварий или других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями;

- при ликвидации (реорганизации) учреждения перед составлением ликвидационного (разделительного) баланса и в других случаях, предусматриваемых законодательством Российской Федерации или нормативными актами Минфина России.

Ежемесячно подлежит инвентаризации следующее имущество учреждения:

- наличные денежные средства, денежные документы и бланки строго учета, находящиеся в кассе учреждения;

- остатки товаров для продажи.

1.6. Приказы о проведении инвентаризации  подлежат регистрации в журнале приказов по основной деятельности МБУДО Егорлыкской ДШИ.
В приказе указываются:

- наименование имущества и обязательств, подлежащих инвентаризации;

- дата начала и окончания проведения инвентаризации;

- причина проведения инвентаризации.

Председатель и члены инвентаризационной комиссии в обязательном порядке ставят подписи в журнале (форма N ИНВ-23), подтверждающие их ознакомление с приказом.

1.7. Членами комиссии могут быть работники администрации, бухгалтерской службы и другие специалисты, которые способны оценить состояние имущества и обязательств учреждения. Кроме того, в инвентаризационную комиссию могут быть включены работники службы внутреннего аудита учреждения, а также представители независимых аудиторских организаций.

1.8. Председатель инвентаризационной комиссии перед началом инвентаризации подготавливает план работы, проводит инструктаж с членами комиссии и организует изучение ими законодательства Российской Федерации, нормативных правовых актов               по проведению инвентаризации, организации и ведению бухгалтерского учета имущества и обязательств, ознакомляет членов комиссии с материалами предыдущих инвентаризаций, ревизий и проверок.

До начала проверки председатель инвентаризационной комиссии обязан завизировать последние приходные и расходные документы и сделать в них запись "До инвентаризации на "__________" (дата)". После этого работники бухгалтерии отражают в регистрах учета указанные документы, определяют остатки инвентаризируемого имущества и обязательств к началу инвентаризации.

1.9. Материально ответственные лица в состав инвентаризационной комиссии                   не входят, присутствие указанных лиц при проверке фактического наличия имущества является обязательным.

С материально ответственных лиц члены инвентаризационной комиссии обязаны взять расписки в том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы сданы в бухгалтерию или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственное хранение, оприходованы, а выбывшие списаны в расход. Аналогичные расписки дают и лица, имеющие подотчетные суммы на приобретение или доверенности на получение имущества.

1.10. Фактическое наличие находящегося в учреждении имущества при инвентаризации проверяют путем подсчета, взвешивания, обмера. Для этого руководитель учреждения должен предоставить членам комиссии необходимый персонал и механизмы (весы, контрольно-измерительные приборы и т.п.).

1.11. Результаты инвентаризации отражаются в инвентаризационных описях (актах). Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность данных о фактических остатках имущества, правильность и своевременность оформления материалов. Для каждого вида имущества оформляется своя форма инвентаризационной описи. Учреждение использует формы инвентаризационных описей, приведенные в Приложении N 3 к Приказу Минфина России от 15.12.2010 N 173н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению", а также иные формы, разработанные учреждением самостоятельно.

1.12. Инвентаризационные описи составляются не менее чем в двух экземплярах отдельно по каждому месту хранения ценностей и материально ответственным лицам. Указанные документы подписывают все члены инвентаризационной комиссии                           и материально ответственные лица. В конце описи материально ответственные лица дают расписку об отсутствии к членам комиссии каких-либо претензий и принятии перечисленного в описи имущества на ответственное хранение, кроме того, расписка подтверждает проверку комиссией имущества в их присутствии. Один экземпляр передается в бухгалтерию, а второй остается у материально ответственных лиц.

1.13. На имущество, находящееся на ответственном хранении, арендованное или полученное для переработки, составляются отдельные описи (акты).

2. Имущество и обязательства, подлежащие инвентаризации
2.1. Инвентаризации подлежит все имущество учреждения независимо от его местонахождения, а также все виды обязательств, в том числе:

1. Имущество и обязательства, учтенные на балансовых счетах:

1) основные средства;

2) нематериальные активы;

3) материальные запасы (в том числе товары и готовая продукция);

4) объекты незавершенного строительства, продукция незавершенного производства;

5) затраты на НИОКР и права на результаты научно-технической деятельности;

6) денежные средства;

7) денежные документы;

8) расчеты, в том числе по счетам аналитического учета счетов:

- 0 205 00 000 "Расчеты по доходам";

- 0 206 00 000 "Расчеты по выданным авансам";

- 0 207 00 000 "Расчеты по кредитам, займам (ссудам)";

- 0 208 00 000 "Расчеты с подотчетными лицами";

- 0 209 00 000 "Расчеты по ущербу имуществу";

- 0 210 00 000 "Прочие расчеты с дебиторами";

- 0 301 00 000 "Расчеты с кредиторами по долговым обязательствам";

- 0 302 00 000 "Расчеты по принятым обязательствам";

- 0 303 00 000 "Расчеты по платежам в бюджеты";

- 0 304 00 000 "Прочие расчеты с кредиторами";

9) расходы будущих периодов.

2. Имущество, учтенное на забалансовых счетах.

Инвентаризации подлежат числящиеся в бухгалтерском учете на забалансовых счетах основные средства, производственные запасы и другое имущество, не закрепленное                  за учреждением на праве оперативного управления, в том числе:

1) движимое и недвижимое имущество, полученное в безвозмездное пользование (забалансовый счет 01);

2) движимое и недвижимое имущество, полученное в возмездное пользование (лизинг), если объект имущества находится на балансе собственника имущества (лизингодателя) (забалансовый счет 01);

3) материальные ценности, принятые на ответственное хранение (забалансовый счет 02);

4) материальные ценности, принятые в переработку (забалансовый счет 02);

5) материальные ценности, принятые к учету до момента обращения их                               в собственность государства и передачи указанного имущества органу, осуществляющему в отношении этого имущества полномочия собственника (забалансовый счет 02). К такому имуществу относятся, в частности, бесхозяйное имущество и имущество, полученное                   в качестве дара.

Кроме того, подлежит инвентаризации имущество, учтенное на других забалансовых счетах:

1) бланки строгой отчетности (забалансовый счет 03);

2) переходящие призы, знамена, кубки для награждения команд, а также ценные подарки и сувениры (забалансовый счет 07);

3) путевки, полученные безвозмездно от общественных, профсоюзных и других организаций (забалансовый счет 08);

4) основные средства до 3000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации (забалансовый счет 21);

5) материальные ценности, полученные по централизованному снабжению (забалансовый счет 22);

6) периодические издания, приобретенные для формирования библиотечного фонда (забалансовый счет 23).

7) имущество, переданное в возмездное пользование (аренду) (забалансовый счет 25).

3. Имущество, не учтенное по каким-либо причинам (излишки).

Фактически находящееся в учреждении имущество, не учтенное по каким-либо причинам, также подлежит инвентаризации и последующему принятию к бухгалтерскому учету.

3. Оформление результатов инвентаризации
и регулирование выявленных расхождений
3.1. На основании инвентаризационных описей (актов), по которым выявлено несоответствие фактического наличия финансовых и нефинансовых активов, иного имущества и обязательств данным бухгалтерского учета, бухгалтерией оформляются ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). В них фиксируются установленные расхождения с данными бухгалтерского учета - недостачи и излишки                 по каждому объекту учета в количественном и стоимостном выражении. На ценности,               не принадлежащие учреждению на праве оперативного управления, но числящиеся                          в бухгалтерском учете на забалансовых счетах (на ответственном хранении, арендованные, полученные для переработки), составляется отдельная ведомость.

3.2. Оформленные ведомости подписываются главным бухгалтером и исполнителем             и передаются председателю инвентаризационной комиссии.

3.3. По всем недостачам и излишкам, пересортице инвентаризационная комиссия получает письменные объяснения материально ответственных лиц, что должно быть отражено в инвентаризационных описях (актах). На основании представленных объяснений и материалов проверок инвентаризационная комиссия определяет причины             и характер выявленных отклонений от данных бухгалтерского учета.

3.4. По результатам инвентаризации председатель инвентаризационной комиссии подготавливает руководителю учреждения предложения:

- по отнесению недостач имущества, а также имущества, пришедшего в негодность, за счет виновных лиц либо их списанию;

- по оприходованию излишков;

- по урегулированию расхождений фактического наличия материальных ценностей               с данными бухгалтерского учета при пересортице путем проведения взаимного зачета излишков и недостач, возникших в ее результате;

- по списанию нереальной к взысканию дебиторской и невостребованной кредиторской задолженности;

- по оптимизации приема, хранения и отпуска материальных ценностей;

- иные предложения.

3.5. На основании ведомости расхождений по результатам инвентаризации                       (ф. 0504092) комиссия составляет акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835). Этот акт представляется на рассмотрение и утверждение руководителю учреждения с приложением ведомости расхождений по результатам инвентаризации.

3.6. По результатам инвентаризации руководитель учреждения издает приказ.

3.7. Результаты проведения инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете                 и отчетности того отчетного периода, в котором была закончена инвентаризация,                     а по годовой инвентаризации - в годовой бухгалтерской отчетности.

3.8. В подтверждение правильности результатов инвентаризации проводятся контрольные проверки. Указанные проверки оформляются отдельным приказом                       по учреждению. Результаты контрольных проверок оформляются актом (форма N ИНВ-24) и регистрируются в журнале учета контрольных проверок правильности проведения инвентаризаций (форма N ИНВ-25).

Приложение № 4
                                       к Учетной политике учреждения 
для целей бухгалтерского учета
График предоставления отчетов в бухгалтерию отдела культуры Администрации Егорлыкского района
	№п/п
	Наименование
	Дата
	ФИО

	1
	Заявка на финансирование на мест.бюджет
	Еженедельно до среды
	Головинова О.С.


	2
	Заявка на финансирование зарплаты (аванса) мест.бюдета
	29-ого (14) числа каждого месяца
	Головинова О.С.


	3
	Аналитические данные
	1-ого числа каждого месяца
	Голубева Е.А.


	4
	Отчет по собственным доходам (платные)
	1-ого числа каждого месяца
	Голубева Е.А.


	5
	Справка о состоянии кредиторской и дебиторской задолженности
	2-ого числа каждого месяца
	Рюмшина В.П.


	6.
	Отчет о состоянии лицевого счета
	2-ого числа каждого месяца
	Голубева Е.А.


	7.
	Справочная таблица к отчету об исполнении консолидированного бюджета субъекта Российской Федерации.
	2-го числа каждого месяца
	Головинова О.С.


	8.
	Информация о размещении заказов для муниципальных нужд
	ежеквартально до 2  числа месяца, следующего за отчетным


	Рюмшина В.П.
.

	9.
	Информация о размещении заказов у субъектов малого предпринимательства
	ежеквартально до 2  числа месяца, следующего за отчетным 
	Рюмшина В.П.


	10.
	Дополнительная расшифровка к отчету муниципального бюджета (приложение № 1, приложение № 2)
	2-го числа каждого месяца
	Головинова О.С.
.

	11.
	Форма ЗП-образование
	2-го числа каждого месяца 
	Голубева Е.А.


	12.
	Плановые заявки на кассовый расход
	23-го числа каждого месяца 
	Головинова О.С.


	13.
	Информация о среднемесячной численности
	2-го числа каждого месяца
	Рюмшина В.П.


	14.
	Отчет о фактическом потреблении коммунальных услуг
	ежеквартально до 13  числа месяца, следующего за отчетным
	Головинова О.С.


	15.
	Соглашения о предоставлении субсидий
	в течение 5 рабочих дней после изменения бюджетной росписи
	Головинова О.С.
.

	16.
	Отчет по инвестициям в основной капитал
	2-го числа каждого месяца
	Голубева Е.А.


	17.
	Информация о среднемесячной заработной плате работников
	ежеквартально до 2  числа месяца, следующего за отчетным


	Рюмшина В.П.


	18.
	Отчет ф.738 «Отчет о принятых учреждением обязательствах»
	2-го числа каждого квартала
	Голубева Е.А.


	19.
	Информация по закупкам
	ежеквартально до 2  числа месяца, следующего за отчетным


	Рюмшина В.П.



Приложение № 5
                                       к Учетной политике учреждения 
для целей бухгалтерского учета
	УТВЕРЖДАЮ

	Директор МБУДО Егорлыкской ДШИ

	__________________ Л.А. Науменко

	« ___»_____________________2016 г.


Забалансовые счета

	№ п/п
	Наименование счета
	Номер счета

	1
	Имущество, полученное в пользование
	01

	2
	Материальные ценности, принятые на хранение
	02

	3
	Бланки строгой отчетности
	03

	4
	Запасные части к транспортным средствам, выданные

взамен изношенных
	09

	5
	Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации
	21

	6
	Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению
	22


Приложение № 6
                                       к Учетной политике учреждения 
для целей бухгалтерского учета
	УТВЕРЖДАЮ

	Директор МБУДО Егорлыкской ДШИ

	__________________ Л.А. Науменко

	« ___»_____________________2016 г.


Перечень лиц, имеющих право
получать бланки строгой отчетности
Ответственными за получение, учет, хранение, выдачу бланков строгой отчетности являются:

- по бланкам трудовых книжек и вкладышей к трудовым книжкам - директор;

- по бланкам доверенностей – главный бухгалтер;

Приложение № 7
                                       к Учетной политике учреждения 
для целей бухгалтерского учета
	УТВЕРЖДАЮ

	Директор МБУДО Егорлыкской ДШИ

	__________________ Л.А. Науменко

	« ___»_____________________2016 г.


Положение о внутреннем финансовом контроле.

1. Настоящее положение о внутреннем финансовом контроле разработано в соответствии с законодательством РФ и уставом учреждения, устанавливает единые цели, правила и принципы проведения внутреннего финансового контроля.

2. Внутренний финансовый контроль направлен на создание системы соблюдения законодательства РФ в сфере финансовой деятельности, внутренних процедур составления и исполнения бюджета (плана), повышение качества составления и достоверности бухгалтерской отчетности и ведения бухгалтерского учета, а также на повышение результативности использования средств бюджета.

3. Основной целью внутреннего финансового контроля является подтверждение достоверности бухгалтерского учета и отчетности учреждения, соблюдение действующего законодательства РФ, регулирующего порядок осуществления финансово-хозяйственной деятельности. Система внутреннего контроля призвана обеспечить:

- точность и полноту документации бухгалтерского учета;

- своевременность подготовки достоверной бухгалтерской отчетности;

- предотвращение ошибок и искажений;

- исполнение приказов и распоряжений руководителя учреждения;

- выполнение планов финансово-хозяйственной деятельности учреждения;

- сохранность имущества учреждения.
4. Основными задачами внутреннего контроля являются:

- установление соответствия проводимых финансовых операций в части финансово-хозяйственной деятельности и их отражение в бухгалтерском учете и отчетности требованиям нормативных правовых актов;

- установление соответствия осуществляемых операций регламентам, полномочиям сотрудников;

- соблюдение установленных технологических процессов и операций при осуществлении функциональной деятельности;

- анализ системы внутреннего контроля учреждения, позволяющий выявить существенные аспекты, влияющие на ее эффективность.

5. Внутренний контроль в учреждении основываются на следующих принципах:

- принцип законности - неуклонное и точное соблюдение всеми субъектами внутреннего контроля норм и правил, установленных нормативными законодательством РФ;

- принцип независимости - субъекты внутреннего контроля при выполнении своих функциональных обязанностей независимы от объектов внутреннего контроля;

- принцип объективности - внутренний контроль осуществляется с использованием фактических документальных данных в порядке, установленном законодательством РФ, путем применения методов, обеспечивающих получение полной и достоверной информации;

- принцип ответственности - каждый субъект внутреннего контроля за ненадлежащее выполнение контрольных функций несет ответственность в соответствии                                        с законодательством РФ;

- принцип системности - проведение контрольных мероприятий всех сторон деятельности объекта внутреннего контроля и его взаимосвязей в структуре управления.

6. Система внутреннего контроля учреждения включает в себя следующие взаимосвязанные компоненты:

- контрольная среда, включающая в себя соблюдение принципов осуществления финансового контроля, профессиональную и коммуникативную компетентность сотрудников учреждения, их стиль работы, организационную структуру, наделение ответственностью и полномочиями;

- оценка рисков - представляющая собой идентификацию и анализ соответствующих рисков при достижении определенных задач, связанных между собой на различных уровнях;

- деятельность по контролю, обобщающая политику и процедуры, которые помогают гарантировать выполнение приказов и распоряжений руководства и требований законодательства РФ;

- деятельность по информационному обеспечению и обмену информацией, направленная на своевременное и эффективное выявление данных, их регистрацию и обмен ими, в целях формирования у всех субъектов внутреннего контроля понимания принятых в учреждении политики и процедур внутреннего контроля и обеспечения их исполнения;

- мониторинг системы внутреннего контроля - процесс, включающий в себя функции управления и надзора, во время которого оценивается качество работы системы внутреннего контроля.

7. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляется в следующих формах:

- предварительный контроль. Он осуществляется до начала совершения хозяйственной операции. Позволяет определить, насколько целесообразной и правомерной будет та или иная операция. Предварительный контроль осуществляет руководитель учреждения, его заместители, главный бухгалтер и сотрудники юридического отдела;

- текущий контроль. Это проведение повседневного анализа соблюдения процедур исполнения бюджета (плана), ведения бухгалтерского учета, осуществление мониторингов расходования целевых средств по назначению, оценка эффективности и результативности их расходования. Ведение текущего контроля осуществляется на постоянной основе специалистами отдела бухгалтерского учета и отчетности учреждения;

- последующий контроль. Он проводится по итогам совершения хозяйственных операций. Осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской документации и отчетности, проведения инвентаризаций и иных необходимых процедур. Для проведения последующего контроля приказом учреждения может быть создана комиссия                             по внутреннему контролю. В состав комиссии в обязательном порядке включаются сотрудники юридического отдела, бухгалтерии, отдела материального обеспечения и иных заинтересованных служб. Возглавляет комиссию один из заместителей руководителя учреждения. Состав комиссии может меняться.

8.Система контроля состояния бухгалтерского учета включает в себя надзор и проверку:

- соблюдения требований законодательства РФ, регулирующего порядок осуществления финансово-хозяйственной деятельности;

- точности и полноты составления документов и регистров бухгалтерского учета;

- предотвращения возможных ошибок и искажений в учете и отчетности;

- исполнения приказов и распоряжений руководства;

- контроля за сохранностью финансовых и нефинансовых активов учреждения.

9.Последующий контроль осуществляется путем проведения как плановых, так                              и внеплановых проверок. Плановые проверки проводятся с определенной периодичностью, утверждаемой приказом руководителя учреждения, а также перед составлением бухгалтерской отчетности.

Основными объектами плановой проверки являются:

- соблюдение законодательства РФ, регулирующего порядок ведения бухгалтерского учета и норм учетной политики;

- правильность и своевременность отражения всех хозяйственных операций                                  в бухгалтерском учете;

- полнота и правильность документального оформления операций;

- своевременность и полнота проведения инвентаризаций;

- достоверность отчетности.

В ходе проведения внеплановой проверки осуществляется контроль по вопросам,                         в отношении которых есть информация о возможных нарушениях.

10. Лица, ответственные за проведение проверки, осуществляют анализ выявленных нарушений, определяют их причины и разрабатывают предложения для принятия мер                по их устранению и недопущению в дальнейшем.

Результаты проведения предварительного и текущего контроля оформляются в виде служебных записок на имя руководителя учреждения, к которым могут прилагаться перечень мероприятий по устранению недостатков и нарушений, если таковые были выявлены, а также рекомендации по недопущению возможных ошибок

11. В систему субъектов внутреннего контроля входят:

- руководитель учреждения и его заместители;

- комиссия по внутреннему контролю;

- руководители и работники учреждения на всех уровнях.

12.Разграничение полномочий и ответственности органов, задействованных                                в функционировании системы внутреннего контроля, определяется внутренними документами учреждения, в том числе положениями о соответствующих структурных подразделениях, а также организационно-распорядительными документами учреждения              и должностными инструкциями работников.

13.Субъекты внутреннего контроля в рамках их компетенции и в соответствии со своими функциональными обязанностями несут ответственность за разработку, документирование, внедрение, мониторинг и развитие внутреннего контроля во вверенных им сферах деятельности.

14.Ответственность за организацию и функционирование системы внутреннего контроля возлагается на директора Климова С.М.
15.Лица, допустившие недостатки, искажения и нарушения, несут дисциплинарную ответственность в соответствии с требованиями ТК РФ.

16. Оценка эффективности системы внутреннего контроля в учреждении осуществляется субъектами внутреннего контроля и рассматривается на специальных совещаниях, проводимых руководителем учреждения.

17.Непосредственная оценка адекватности, достаточности и эффективности системы внутреннего контроля, а также контроль за соблюдением процедур внутреннего контроля осуществляется комиссией по внутреннему контролю.

В рамках указанных полномочий комиссия по внутреннему контролю представляет руководителю учреждения результаты проверок эффективности действующих процедур внутреннего контроля и в случае необходимости разработанные совместно с главным бухгалтером предложения по их совершенствованию.

18.Результаты проведения последующего контроля оформляются в виде акта, подписанного всеми членами комиссии, который направляется с сопроводительной служебной запиской руководителю учреждения. 

Акт проверки должен включать в себя следующие сведения:

- программа проверки (утверждается руководителем учреждения);

- характер и состояние систем бухгалтерского учета и отчетности,

- виды, методы и приемы, применяемые в процессе проведения контрольных мероприятий;

- анализ соблюдения законодательства РФ, регламентирующего порядок осуществления финансово-хозяйственной деятельности;

- выводы о результатах проведения контроля;

- описание принятых мер и перечень мероприятий по устранению недостатков                            и нарушений, выявленных в ходе последующего контроля, рекомендации по недопущению возможных ошибок.

Работники учреждения, допустившие недостатки, искажения и нарушения, в письменной форме представляют руководителю учреждения объяснения по вопросам, относящимся              к результатам проведения контроля.

19.По результатам проведения проверки главным бухгалтером учреждения (или лицом уполномоченным руководителем учреждения) разрабатывается план мероприятий                    по устранению выявленных недостатков и нарушений с указанием сроков и ответственных лиц, который утверждается руководителем учреждения.

По истечении установленного срока главный бухгалтер незамедлительно информирует руководителя учреждения о выполнении мероприятий или их неисполнении с указанием причин.

20. Все изменения и дополнения к настоящему положению утверждаются руководителем учреждения.

21. Если в результате изменения действующего законодательства РФ отдельные статьи настоящего положения вступят с ним в противоречие, они утрачивают силу, преимущественную силу имеют положения действующего законодательства РФ.

Приложение № 8
                                       к Учетной политике учреждения 
для целей бухгалтерского учета
	УТВЕРЖДАЮ

	Директор МБУДО Егорлыкской ДШИ

	__________________ Л.А. Науменко

	« ___»_____________________2016 г.


Общая программа внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности учреждения на 2016 год

	№ п/п
	Объект проверки
	Проводимые мероприятия
	Ответсвенные лица

	1
	Учредительные документы и общая информация 
	-получение общей информации;

-проверка учредительных и регистрационных документов, наличие и регистрация изменений в учредительных документах;

-проверка наличия лицензий на лицензируемые виды деятельности

-членство в СРО
	Директор

	2
	Учетная политика
	-полнота и правильность отражения в приказе элементов учетной политики;

-практическое применение приказа об учетной политике;

-проверка соблюдения графика документооборота.
	Директор, главный бухгалтер

	3.
	Постановка и организация бухгалтерского учета
	общее знакомство с системой бухгалтерского учета подразделения;

-оценка численности и уровня образования учетных работников;

-оценка степени компьютеризации учета;

-наличие должностных инструкций с разделением обязанностей;

-оценка состояния постановки и организации бухгалтерского учета

-наличие положений об оплате труда, подотчетных лицах, командировках и т.д. 
	Главный бухгалтер

	4
	Ведение бухгалтерского учета 
	- проверка правильного отражения расчетов в бухгалтерском учете по бюджетной и внебюджетной деятельности;

-проверка применения плана счетов, утвержденного в учетной политике учреждения;

-ведение учета согласно инструкции по бюджетному учету;

-проверка правильности расстановки кодов ОКОФ;

-проверка материалов инвентаризаций и ревизий  и отражение результатов в бухгалтерском учете;

проверка обоснованности расходов с точки зрения Налогового кодекса РФ;

-проверка применяемых методов калькулирования с учетом отраслевых особенностей;

-проверка соответствия записей по счетам аналитического учета с записями в Главной книге и в формах журнала, бухгалтерских отчетах.


	Главный бухгалтер

	
	
	- проверка исполнения Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», Указания ЦБ РФ от 20.06.2007 № 1843-У «О предельном размере расчетов наличными деньгами и расходовании наличных денег, поступивших в кассу юридического лица или кассу индивидуального предпринимателя»

. проверка применения кодов КБК и целевого использования средств:

-исполнение сметы доходов и расходов по предпринимательской и иной приносящей доход деятельности;

- анализ сметы доходов и расходов в разрезе предметных статей.
	Директор, главный бухгалтер

	5
	Налоги и сборы
	- проверка расчетов по налогам и сборам согласно перечню уплачиваемых подразделением налогов;

- проверка правильности определения налоговой базы;

- проверка правильности определения налоговых ставок;

- проверка правильности применения налоговых вычетов;

- проверка правильности применения льгот;

- проверка правильности начисления, перечисления налоговых платежей;

- проверка правильности составления налоговой отчетности;

- проверка правильности расчетов по ЕНВД, обоснованность применения.
	Директор, главный бухгалтер

	6
	Возмещение материального ущерба
	- проверка своевременности претензий вследствие нарушения договорных обязательств, за пропажу, порчу, недопоставку материальных ценностей и т.д.;

- проверка обоснованности списания претензионных сумм на финансовый результат;

- проверка расчетов по недостачам, растратам и хищениям, проверка соблюдения сроков и порядка рассмотрения случаев недостач, потерь, растрат;

- проверка полноты и правильности оформления материалов о претензиях по недостачам, потерям и хищениям;

- проверка правильности и обоснованности числящейся в бухгалтерском учете сумм задолженности по недостачам и хищениям.
	Директор, главный бухгалтер

	7
	Финансовый результат
	- проверка правильности, полноты определения и отражения в учете доходов по основной и приносящей доход деятельности в разрезе предметных статей сметы доходов и расходов;

- проверка правильности определения расчета чистой прибыли;

- проверка формирования формы 0503121 «Отчет о финансовых результатах деятельности».
	Директор, главный бухгалтер

	8
	Бухгалтерская и статистическая отчетность
	- проверка состава, содержания форм бухгалтерской отчетности данным, содержащимся в регистрах бухгалтерского учета;

- проверка правильности оценки статей отчетности;

- проверка на согласованность показателей форм отчетности;

- выражение мнения о достоверности показателей отчетности во всех существенных отношениях;

- проверка статистической отчетности.
	Главный бухгалтер
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